
ونية  اداء تقييمبالدليل الخاص  المواقع الالكتر  
ي كافة تشكيلات ال

 
جامعةف  

 إعداد

ضصام ساشى يطًد. د.م  

  اهًهَدشث ٍصرٌٓ يطًد يطًِد 

 الانبار جامعة

ونية الحاسبة مركز     الالكتر

ونية المواقع اداء تقييم لجنة  الالكتر



 الٍذف مه اعذاد ٌذا الذليل

ٍظرررا هًررا ٓخًخررل ةررُ اهًِرررل انهمخروٍررْ يررٌ دور ةررارز مررْ عمررس ضررِرة اهشاي ررث ودور ررا 

اهرٓادي مْ اهًشال اه وًْ وخديث اهًشخًل واهرذي ٓرَ مس آشاةرا عورّ يماٍرث اهشاي رث 

اهًِارل انهمخرؤٍث مْ لامث وعل ي آٔر هخقٔٔى مْ اهخطَٔفات اه اهًٔث اهرضَٔث، حى 

ومررا اشررخًارة اهخقٔررٔى اهخررْ ( لؤررات ويرالررز اه ؤًررث واهتطرٔررث)حشررمٔ ت اهشاي ررث يررٌ 

 :و ْورد اعخًد اهخقٔٔى عوّ اهًطاور يتَٔث مْ . اعدت ههذا اهغرض

 .حَصیقهاوو ضٔاغخها  رنختاوا تاطهَشاوا تهتیاٍاا ٍِعیثو  ذثاضد ضید يٌ هًِرلا  دةس1ِ.

 .حقٔٔى اهًِارل انهمخرؤٍث ةاهوغث الإٍمؤزٓث 2.

 . اةیاٍاح لشخمًاواحطدٓد ضفطات اهخدرٓصٌٔٔ 3.

 واسهات هخِضٔد ي َُٔ عِاةػ عًٌ اهً آٔر  ذه  اهًِارل حقٔٔى هشَث وع ج ضٔد
 اهًِرل حطصٌٔ هغرض لامث اهشاي ث اهًرالز و هومؤات انهمخرؤٍث اهًِارل

 . وحرحٔب ٍصا عوّ اهططِل هغًان و هوشاي ث انهمخروٍْ



 المحْز الاّل

 ّادَ٘ دخْل المدْلٔين  
٘ الدخْل السسمٕ   ّادَ

www.uoanbar.edu.iq/  ٘ المسكصاّ اضه الكلٔ /administrator/ للْصْل الَٔا ىكتب السابط 

 ِ ٗ المْقع كنا مْضح ادىا   :ٓكتب اضه المطتددو ّالباضْزد الخاص بمطؤّل اداز



 ّادَ٘ المحتْٚ

ً اٍنَا  ً الصفخات ّم ٙ العدٓد م ٖ عل ٘ تحتْ ِ الْادَ :ٍر  

ٗ المطتددمين                         السٜٔط٘ الصفخ٘ ٘ المْقع                         أداز صٔاى  

ٚ                         الاخباز ٗ المحتْ  اعدادات المْقع                         اداز

 الاعلاىات                                 البْو الصْز                           التصْٓت 

 السّابط                                       خسّج



 ّادَ٘ الاخباز 

 باضتدداو ُ ٚ الخبر قبل اضافت ٘ خبر ددٓد يجب تيطٔل لذتْ  . Microsoft Office Wordلاضاف

الخبر ٛ  يجب تطلطل الاخباز عيد اىػا

 

لاضافة خبر جدٌد 
 اضغط هنا



 ّادَ٘ الاخباز 

 َيجب كتابت عىُان الخبز باللغت العزبيت َ الاوكليزيت َ مه بعذٌا ( كما مُضحً في ادواي)ستفتح ٌذي الىافذة + عىذ الضغط على

 (.التاريخ يضاف تلقائيا  )وختار تاريخ وشز الخبز مه التقُيم 

لاضافة عنوان الخبر باللغة 

 الانكلٌزي و العربٌة
التارٌخ ٌضاف 

 تلقائٌا  

لاضافة مختصر الخبر باللغة 

الانكلٌزي على ان لا ٌتجاوز 

 السطر و نصف

لاضافة مختصر الخبر باللغة 

العربٌة على ان لا ٌتجاوز 

 السطر و نصف



 ّادَ٘ الاخباز 

 باضتدداو ُ ٘ يجب اٌ ٓته تيطٔك ٗ صخٔخ  (.Microsoft Office Word)ليػس الخبر بصْز

المصدز ٗ  .  ىطػط غفس

  بعدٍا ىلصل الخبر( ٕ  (.تحدٓد الططس الاّل ّ ىصف الططس الجاى

 ٚ ٗ اخس ٗ المصدز مس  .ىطػط غفس

لاضافة مختصر الخبر باللغة الانكلٌزي 

والعربٌة ٌجب ان لا ٌتجاوز طول المختصر 

.سطر و نصف من محتوى الخبر  

ضغط شفرة المصدر ل

 انقر هنا



 ّادَ٘ الاخباز 

ذلك ٙ  مجال عل

 

 

نضغط على شفرة 

المصدر ثم نلصق 

 الخبر المختصر

نلاحظ الكتابة تتغٌر عند الضغط 

على شفرة المصدر بعد لصق 
 المحتصرالخبر



 ّادَ٘ الاخباز 

 ٘ ُ ّفل المعآير التالٔ ٗ صخٔح يجب تيطٔك  :ليػس الخبر بصْز

 14حذه الخط 1.

 (.Simplified Arabic Fixed)ىْع الخط 2.

 .  لٌْ الخط اضْد3.

٘ بين الاضطس 4.  1.5المطاف

2 1 
3 

4 



 ّادَ٘ الاخباز 

 :لتيطٔل الجدّل ّفل المعآير ىتبع الخطْات التالٔ٘

1-  ٘  .مً تبْٓب ادزاج ىكْو بإدزاج ددّل بعدد الخلآا المطلْب

1 



 ّادَ٘ الاخباز 

 :لتيطٔل الجدّل ّفل المعآير ىتبع الخطْات التالٔ٘

ً )طػط ال عيد . 2 ٘ العلٔا للذدّل ( بصز الماّع الايم ٙ الصآّ ٘  ٓٔظللعل ٘ المبٔي الجدّل ّتفتح اللاٜخ

 ٘ ِ ثه نختاز خصاٜص الجدّل لاختٔاز الخصاٜص المطلْب  .  ادىا

2 



 ّادَ٘ الاخباز 

لتيطٔل الجدّل ّفل المعآير ىتبع الخطْات .3

 :التالٔ٘

تيطٔل خلآا الجدّل عً طسٓل تْضٔط -1

ٗ ّ آكاف التفاف اليص  .المحاذ

ٗ ّبيطل  -2 ٌ مْحد ٌ ّاغكال الجداّل تكْ الْا

ٌ ّاحدٗ  .ّالْا

3-  ٌ ُ في لذسز الاخباز بالمكا ُ ّلصك ىكْو بيطد

 .المطلْب 
توسٌط -محاذة   

 -التفاف النص 
 بلا



 ّادَ٘ الاخباز 

 خبر ٓته ٛ ٘ اىػا ٌ في حال ٕ لا ُ بخبر ثاى ُ ّتعدٓل ُ ّانما اطفاٜ ً اليػس ٓفطل عدو حرف ُ م ٘ حذب الخبر ّآكاف في حال

 ِ ٘ ّ كنا مْضح ادىا ٗ البٔاىات السٜٔطٔ ُ مً قاعد ٌ في الطيرفس ّلا ٓته حرف  :حذص مكا

لاطفاء نشر 

 الخبر
 اضغط هنا



 ّادَ٘ الاخباز 

٘ مً حٔح ٘ الاضاضٔ ٘ ىطل الْادَ ٗ تبين كٔفٔ  ٍيا الصْز

ّاختٔاز (  صْز7 -5)عداد صْز الاداكظ تتراّح بين  -1

٘ للدبر ّبالحذه المدصص  ٘ ّالصْز المياضب الاخباز المَن

ِ لاحكا (ّ ٌ الخبر في الاداكظ )ضيركس ،فطلا عً عيْا

ٚ الحد المطلْب  .اٌ لا ٓتعد

ٌ ذات طْل  -2 لرتصس الخبر اضفل الصْز الجلاخ ٓكْ

 .متطاّ

ٗ ّمتياضك٘ -3 ٘ لرتصس ً الاخباز الجلاث  .عيآّ



  ّادَ٘ الاخباز

ٕ بعد التيطٔل ّحذه  ٗ ىبين غكل الخبر اليَاٜ ِ صْز ٍر

 ٘ ٘ المطاف ٗ السٜٔط  ( .ضٔته ذكس الكٔاضات لاحكا)الصْز

 

 : مَن٘ ملاحظ٘

 اّ الكلٔ٘ صفخ٘ فتح يجب الخبر زفع بعد

 بصْزٗ زفع الخبر  اٌ للتأكد المسكص

 بسفع ٓكْو المْقع مطؤّل اٖ ) صخٔخ٘

   .(شاٜسا الْقت ّبيفظ الاخباز



 ّادَ٘ الاخباز 

٘ ّدْد في الخبر ازتباط تػعبي   :في حال

 ٗ ٘ المؤغس ٘ الازتباط التػعبي مً الآكْى  (1)زقه ىكْو بإضاف

٘ الازتباط لليص المطلْب ىكْو بتخدٓد اليص ّاختٔاز الحذه  بعد اضاف

لا زداع حذه الخط مياضب ( 2)زقه ّالمؤغس في ( حذه الخط)المطلْب مً 

ً ثه ىطػط تحدٓح الخبر  .لليص ّم

(1)رقم   

لإضافة الارتباط 

 التشعبً
 اضغط هنا

(2)رقم   

تغٌر كحجم 

 الخط للنص
 اضغط هنا



 تيطٔل صْزٗ الاداكظ

ذى ٍخخار يٌ ( Paint)هخَصٔا ضشى اهطِرة انسالس هلأختار ٍقِم ةفخص اهطِرة ةرٍايز 
 :شخظهر اه ئطث اهًتَٔث مْ اهطِرة ادٍاه (Ctrl+W)(  Keyboard)ال

من بالضغط 
(  Keyboard)ال

(Ctrl+W  ) 



 تيطٔل صْزٗ الاداكظ

 (Pixels 700)اهطشى اهًؽوِب هطِر انسالس 
ايا انرحفاع شٔأخذ حوقائٔا ويٌ ذى ٍغغػ ( 700)وٍمخب ةاهًرةل انول ه رض اهطِرة ( Pixels)ٍخخار

(Ok  .) 

 Pixelsاختٌار 



 تيطٔل صْزٗ الاداكظ

ة د اهططِل عوّ اهطشى اهًؽوِب ةدون 
يٌ  ٍخخار( 1ررى)حشِ ات مْ وعِح اهطِرة 

ذى ٍطدد ٍِع ايخداد اهطِرة ( Save as)يوف 
(Jpg )  وٍمخب اشى اهطِرة ةاهوغث

 (2ررى)انٍمؤزٓث وٍطدد يمان خزن اهطِرة 

1رقم   

2رقم   



 تيطٔل صْز الاخباز

 (Pixels400)اهطشى اهًؽوِب هطِرة اهختر اهرئٔصث واهطِر داخن انختار
ايا انرحفاع شٔأخذ حوقائٔا ويٌ ذى ٍغغػ ( 400)وٍمخب ةاهًرةل انول ه رض اهطِرة ( Pixels)ٍخخار

(Ok  .) 

 Pixelsاختٌار 



 تيطٔل صْز الاخباز 

 ةدون اهًؽوِب اهطشى عوّ اهططِل ة د
 يٌ ٍخخار (1ررى) اهطِرة وعِح مْ حشِ ات

  اهطِرة ايخداد ٍِع ٍطدد ذى (Save as) يوف
(Jpg) انٍمؤزٓث ةاهوغث اهطِرة اشى وٍمخب 

 (2ررى) اهطِرة خزن يمان وٍطدد

2رقم   

1رقم   



 المحْز الجاىٕ

 اللػ٘ الاىكلٔصٓ٘

اهخؽِات مْ اهوغث انٍمؤزٓث حمِن يشاةهث هوغث اه رةٔث وهمٌ حغٔر ة ظ 

 :اهخؽِات

 (.Time New Roman)ٍِع اهخػ  -1

 (14)ضشى اهخػ  -2

 .اهًطاذاة عتػ -3

 احشاه اهَص ٓصار  -4

 .احشاه اهشداول يٌ اهٔصار اهّ اهًٌٔٔ -5

 (.1.5)حتاعد انشؽر -6



 المحْز الجالح

 التدزٓطٔين 

 اهً وِيات اه ايث . 1

ٍتذة ح رٓفٔث عٌ اهخدرٓصْ حخغًٌ انشى يمان اه ًن اهخخطص اه ام اهخخطص اهدرٔا 

يخزوج او عدد الأوند او )وانةخ اد عٌ اهً وِيات اهشخطٔث يرن . وان خًايات اهتطرٔث ةاهخفطٔن

لِن ان اهخدرٓصْ ًٓخوك ةرٓد انهمخروٍْ ( يمان اهصمٌ وررى اههاحف واهترٓد اهشخطْ

 . رشًْ خاص ةاهشاي ث وٓمِن اهخِاضن عتره

 :اهتطِث اه ؤًث . 2

 ٓشب ان حطَف اهتطِث عوّ شمن يشًِعات وٓمِن حرحٔتها يٌ انضدث اهّ انردم 

 ير   

 اهتطِث اهًَشِرة مْ اهًش ت  ●

 اهتطِث اهًَشِرة مْ اهًؤحًرات  ●

 اهمخب اهًَشِرة  ●



 صفخات التدزٓطٔين 

 اهشهادات انلادًٓٔث. 3

ٓشب ان حذلر اهشهادات اهطاضن عؤها اهخدرٓصْ سًٔ ها وٓمِن حرحٔتها يٌ انضدث اهّ 

 انردم وعوّ اهشمن اهخاهْ 

 اهصَث -اهشاي ث اهًخخرج يَها  –اهخخطص  –ٍِع اهشهادة 

 انشراف . 4

مقػ ( دلخِراه وياسصخٔر)مْ  ذه اهفقرة ٓشب ان ٓذلر انشراف عوّ ؼوتث اهدراشات اه ؤا 

اهؽوتث )اهًصخًرٌٓ مْ اهدراشث ( اهؽوتث اهطاهٌٔٔ)ةطٔد حقصى اهفقرة اهّ يشًِعخٌٔ 

اهذٌٓ حًج يَارشخهى وحخرٓشهى وٓمِن ذلر ى يٌ انضدث اهّ انردم وعوّ ( اهًخخرسِن

 اهَطِ اهخاهْ 

 .  شَث اهخخرج اذا ؼاهب يخخرج، اشى اهتطد ، اشى اهتاضد 

 (ٓخى حغٔٔر ا ب اهَشاؼات اه ؤًث)أخرى . 5

 َا ٓخى ذلر اهَشاؼات اه ؤًث هوخدرٓصْ يٌ اهًشارلث مْ اهًؤحًرات اهَدوات واهِرش وغٔر ا 

 .  يٌ اهَشاؼات اه ؤًث الأخرى



 اضتنازٗ التكٔٔه

 حقٔٔى اهًِارل انهمخرؤٍث همامث لؤات اهشاي ثاشخًارة 

 %40: الْشٌ دْدٗ المْقع مً حٔح حداث٘ ّىْعٔ٘ البٔاىات ّاليػاطات ّالاخباز ّ صٔاغتَا ّتيطٔكَا: المحْز الاّل

 الملاحظات الدزد٘ ضعٔف متْضط دٔد الفكسٗ

           الاضاضٔ٘ ( المسكص/الكلٔ٘)تحدٓح بٔاىات التػكٔل 

           (  المسكص/الكلٔ٘)تحدٓح اخباز ّ ىػاطات التػكٔل 

           تيطٔل ّصٔاغ٘ البٔاىات ّالاخباز مً حٔح الخط ّالصْز

           (  الكلٔ٘)تحدٓح بٔاىات الطلب٘ الخسيجين ّالاّاٜل 

           (  المسكص/الكلٔ٘)المْقع   عدد شٓازات

           (المسكص/الكلٔ٘)ابساش اليػاط البخجٕ لميتطبي التػكٔل 

           زبط مْاقع التْاصل الادتناعٕ مع صفخ٘ المْقع الخاص٘ بالتػكٔل

 %30: الْشٌ المْاقع الالكترّىٔ٘ باللػ٘ الإىكلٔصٓ٘  تكٔٔه :  المحْز الجاىٕ

 الملاحظات الدزد٘ ضعٔف متْضط دٔد الفكسٗ

           الاضاضٔ٘ ( المسكص/الكلٔ٘)تحدٓح بٔاىات التػكٔل 

           (  المسكص/الكلٔ٘)تحدٓح اخباز ّ ىػاطات التػكٔل 

           تيطٔل ّصٔاغ٘ البٔاىات ّالاخباز مً حٔح الخط ّالصْز

           (  الكلٔ٘)تحدٓح بٔاىات الطلب٘ الخسيجين ّالاّاٜل 

           (المسكص/الكلٔ٘)ابساش اليػاط البخجٕ لميتطبي التػكٔل 

           زبط مْاقع التْاصل الادتناعٕ مع صفخ٘ المْقع الخاص٘ بالتػكٔل

 %30: الْشٌ تحدٓح صفخات التدزٓطٔين ّاضتكنال بٔاىاتَا: المحْز الجالح

 الملاحظات الدزد٘ ضعٔف متْضط دٔد الفكسٗ

           تحدٓح ّ اضتكنال المعلْمات الػدصٔ٘ للتدزٓطٕ

           الصْزٗ الػدصٔ٘

           البرٓد الالكترّىٕ السسمٕ للتدزٓطٕ

           (، مادطتير، دكتْزاِبكلْزْٓع)الػَادات الاكاديمٔ٘ 

           زّابط المْاقع البخجٔ٘ للتدزٓطٔين

           اليتاج البخجٕ للتدزٓطٕ

           لدالات اٍتناو التدزٓطٕ العلنٔ٘

           المػازكات في المؤتمسات ّالمؤضطات العلنٔ٘

           الاغساف علٙ طلب٘ الدزاضات العلٔا



 اضتنازٗ التكٔٔه

دْدٗ المْقع مً حٔح حداث٘ ّىْعٔ٘ البٔاىات ّاليػاطات ّالاخباز ّ : المحْز الاّل

 %(40الْشٌ  ) ّتيطٔكَاصٔاغتَا 

 ( 40) لكل فكسٗ مً ٍرا المحْز تكٌْ الدزد٘ -

 %(30الْشٌ )المْاقع الالكترّىٔ٘ باللػ٘ الإىكلٔصٓ٘ تكٔٔه :  الجاىْٕز المح

 ( .30) فكسٗ مً ٍرا المحْز تكٌْ الدزد٘ لكل  -

 %(30الْشٌ)  بٔاىاتَاتحدٓح صفخات التدزٓطٔين ّاضتكنال : المحْز الجالح
 .( 30) فكسٗ مً ٍرا المحْز تكٌْ الدزد٘ لكل  -



 دلٔل ميطكٕ المْاقع

 ّبَرا خته الدلٔل 

ىتنيٙ التْفٔل ّاليذاح لكاف٘ ميطكٕ المْاقع غاكسًٓ 

 .دَْدكه المبرّل٘ للْصْل الى ما ٍْ افطل 


