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 المقدمة : 
في الطيْات الاخيرٗ تيْعت التْدَات ّالسغبات الى ّضاٜل التعلٔه الالهترّىٕ بطبب 

امل٘ المتعلن٘ ّالتي تتنٔص بمَازات عالٔ٘ ددا ، مما ٓسفع ضكف الطلب علٙ الكْٚ الع

التْقعات لمدسدات التعلٔه العالٕ ، سٔح اصبح التعلٔه الْٔو عنلٔ٘ مطتنسٗ لا ىَآ٘ لها ، 

لرلو ناٌ لصاما العنل علٙ تطْٓس ّضاٜل التعلٔه مً ادل تلبٔ٘ التْقعات ّالحفاظ علٙ 

 اضتنسازٓ٘ مطيرٗ التعلٔه. 

ه الرٖ اعتند في البدآ٘ علٙ بٔٝ٘ التعله المباغس ّدَا لْدُ ، اصبح الاٌ ٓته لالتعفعنلٔ٘ 

في بٔٝ٘ تكْدٍا ادَصٗ الهْمبْٔتس ّالتكئات السقنٔ٘  ّالتي بدّزٍا دعلت التعلٔه 

 الالهترّىٕ ضسّزٗ ستنٔ٘ في عصس السقنٔ٘ . 

ا يمكن ان تكون جزءا فعالا )) لن تنجح التكنولوجيا وحدها في تحشين مشتوى التعليه ، ولكنو
 .  Googleضْىداز بٔتػاٖ ، السٜٔظ التيفٔرٖ  ( ( في الحل
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  G-Suite for Education    للتعليهمنصة كوكل 

دخلت غسن٘ نْنل الػَيرٗ قبل اعْاو لدال اىعن٘ التعله الالهترّىٕ ىعسا للتْدُ 

 العالمٕ الحدٓح في عنلٔ٘ الاىتكال مً التعلٔه التكلٔدٖ الى التعلٔه الالهترّىٕ. 

سٔح اطلكت غسن٘ نْنل ىعامَا التعلٔنٕ الخاص بَا لتطٔف الى الطاس٘ 

لالهترّىٕ ، ّٓتنٔص ىعاو الػسن٘ بطَْل٘ التعلٔنٔ٘ خٔازا متنٔصا في عنلٔ٘ التعلٔه ا

الاضتدداو ّالتْفس بالعدٓد مً اللػات العالمٔ٘ ّميَا اللػ٘ العسبٔ٘ ، سٔح تحتْٖ ميص٘ 

نْنل للتعلٔه علٙ لدنْع٘ مً الادّات تم تصنٔنَا لتنهين التدزٓطٔين ّالطلاب 

 مً انجاش المَاو اثياٛ تعلنَه ّابتهازٍه معا. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 :  Google Classroom تطبٔل

، ٍرِ الخدم٘ عبازٗ عً اداٗ تعلٔنٔ٘   Googleٍٕ خدم٘ مكدم٘ مً قبل غسن٘ 

تطتددو في اىػاٛ صفْف افتراضٔ٘ ٍدفَا تطَٔل عنلٔ٘ التْاصل بين التدزٓطٔين 

ّالطلب٘ ، ٍّٕ بدٌّ غو تتٔح اىدمادا انجس للتهيْلْدٔا في التعلٔه ّالاضتػياٛ تدزيجٔا 

تكدٓه المْاد التعلٔنٔ٘ ّتكٔٔه الطلب٘ ّّضٔل٘ للتعاٌّ الافتراضٕ عً الْزم عيد 

 ّالتْدُٔ التربْٖ الفعال ّمتابع٘ المْاد الدزاضٔ٘ باضتنساز. 

التدزٓطٔين مً التفاعل الفْزٖ مع طلابَه ّتْدََٔه اثياٛ انجاش المَاو  تطبٔلاليمهً 

سٔح يمهً للأضتاذٗ المْنل٘ الَٔه مما ٓعطٕ اضاف٘ ىْعٔ٘ للعنلٔ٘ التعلٔنٔ٘ ، 

ّالطلاب تطذٔل الدخْل مً الحاضب الػدصٕ اّ دَاش المْبآل للْصْل الى المادٗ 

  ّالْادبات الدزاضٔ٘ ّالعنل علَٔا في اٖ مهاٌ اّ اٖ ّقت. 
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 :  Google Classroom مميزات

 اصبشت لجامع٘ الاىباز ميص٘ تعلٔنٔ٘ تمتاش بالاتٕ : 

ميص٘ تعلٔنٔ٘ متاس٘ ضنً ىطام المْقع الجامعٕ لجامع٘ الاىباز للطلاب  .1

 ّالتدزٓطٔين دٌّ الحاد٘ الى اضتدداو سطابات بسٓدٍه الػدصٕ. 

 تطَٔل عنلٔ٘ التْاصل بين التدزٓطٔين ّالطلب٘ خازز الصف.  .2

مػازن٘ المحاضسات ّالهتب المصدزٓ٘ ّالفٔدٍْٓات التعلٔنٔ٘ المتعلك٘ بالمادٗ  .3

 ٔ٘ مع الطلب٘ .  الدزاض

 المتعلك٘ بالمْاد الدزاضٔ٘.  بالأمْزازضال التبلٔػات الى الطلب٘  .4

 ّجمٔع الادابات ّتكٔٔنَا الهترّىٔا. امهاىٔ٘ تْشٓع الْادبات  .5

 .مً خلال ٍرا التطبٔل يمهً إىػاٛ ناف٘ المَاو المدزضٔ٘ ّتصئفَا ّتْشٓعَا .6

الطسٓك٘ السّتٔئ٘ ٍّٕ  َٓدف إلى اضتدداو أضالٔب التعله المتطْزٗ ّتػٔير .7

 .""الطسٓك٘ الْزقٔ٘

 .مً خلالُ يمهً إىػاٛ الملفات ّالكٔاو بمػازنتَا بين الطلاب ّالمعلنين .8

الكٔاو بالتْاصل مع الطلاب ّإدساٛ المحادثات مع المعلنين عً طسٓل تػػٔل  .9

 .خاصٔ٘ الدزدغ٘ الصْتٔ٘ أّ الهتابٔ٘

لمجلدات الخاص٘ بالتلامٔر في إىػاٛ ا Google Drive يمهً أٓطاً اضتدداو .11

 ّالمعلنين ّمسادع٘ ناف٘ الدزّع

 .ّالملفات المَن٘، ّأٓطاً مػاٍدتَا في أٖ ّقت ٓسغب الطالب بُ .11

ٓكْو المعله بإىػاٛ الهْد الخاص بُ ّدعْٗ الطلاب للاىطناو إلى الفصل  .12

 .الإلهترّىٕ الخاص بُ

ناف٘ الصْز مباغسٗ يمهً اضتدداو الهاميرا الخاص٘ بالهاتف المحنْل ّإزفام  .13

 .إلى الدزع التعلٔنٕ أّ الْادبات الْٔمٔ٘

ّأٖ مً الملفات  PDF مً خلال التطبٔل يمهً أٓطاً إدخال الملفات بصٔػ٘ .14

 .الأخسٚ

 .يمهً اضتدداو التطبٔل لهْاتف الأىدزّٓد ّالآٓفٌْ .15

 امهاىٔ٘ ادساٛ امتشاىات اّىلآً ّتكٔٔنَا الهترّىٔا.  .16

قبل الفسع العلنٕ لتكٔٔه مدٚ تفاعل التدزٓطٕ مع  امهاىٔ٘ ادساٛ اضتبٔاٌ مً .17

 الطلب٘. 
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 ما ٍٕ أضَل طسٓك٘ للتطذٔل في نلاع زّو؟

  Google Classroomاّلا: تطذٔل الدخْل الى 

 ما علٔيا ضْٚ الرٍاب إلى زابط التشنٔل الخاص بتطبٔل Google Classroom  

 .ّتيصٓلُ
  بو علٙ مْقع في سال٘ التطذٔل لأّل مسٗ لا بد مً إدخال البرٓد الإلهترّىٕ الخاص

 الخاص٘ بو.   ّمً ثه نتاب٘ نلن٘ المسّز الجامع٘ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  بعد ذلو ضْف ىكْو بالتأنٔد علٙ الصز الخاص "بالمْافك٘" علٙ غسّط اضتدداو

 .التطبٔل

  ٙىكْو بإىػاٛ نلن٘ مسّز ددٓدٗ ّمً ثه الطػط عل Get Started ٛالبد. 
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  ًبعد تطذٔل الدخْل ضْف تعَس المْاد الدزاضٔ٘ الخاص٘ بالتدزٓطٕ ّالمطؤّل ع

 تدزٓطَا ّالتي تم اضافتَا مً قبل المػسف علٙ الميص٘ التعلٔنٔ٘ في المْقع الجامعٕ. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  بعد اختٔاز المادٗ الدزاضٔ٘ ضتعَس الصفش٘ السٜٔطٔ٘ لبرىامرGoogle Classroom 

 ّالتي تتطنً الاغٔاٛ التالٔ٘ : 
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 ثاىٔا : اعدادات الصف : 

امهاىٔ٘ تعدٓل الاعدادات الافتراضٔ٘ للتطبٔل  Google Classroomٓتٔح تطبٔل 

ّالتي تم ّضعَا مً قبل المػسف علٙ اليعاو في الجامع٘ ، ٍرِ الاعدادات تتطنً امهاىٔ٘ 

تعدٓل معلْمات الصف اّ تػٔير اّ الػاٛ تفعٔل غفسٗ الصف بالإضاف٘ الى تعدٓل خٔازات 

 التعلٔل ّالمػازن٘ الخاص٘ بالطلب٘.  
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 اضاف٘ الطلب٘ الى الصف: :  لجاثا

 الطلب٘ الى الصف:  لإضافٍ٘يالو طسٓكتاٌ  

الى الطلب٘ لٔتطيٙ لهه  Class Codeالطسٓك٘ الاّلى : اعطاٛ غفسٗ الصف  .1

الاىطناو الى الصف ، علنا اٌ ٍرِ الػفسٗ يمهً تػيرٍا اّ الػاٛ تفعٔلَا عً 

 طسٓل اعدادات الصف . 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ملاسع٘ : بعد اضاف٘ الطلب٘ بَرِ الطسٓك٘ ٓفطل تػير غفسٗ الصف اّ الػاٛ تفعٔلَا 

 للشٔلْل٘ مً عدو اضتددامُ مً قبل طلب٘ المساسل اّ الاقطاو الاخسٚ. 

 

 Invite Studentّالطػط علٙ  Peopleالطسٓك٘ الجاىٔ٘ :  الرٍاب الى صفش٘  .2

................... (                                ّمً ثه نتاب٘ البرٓد الالهترّىٕ الجامعٕ للطالب )

 .  Inviteّالطػط علٙ 
ملاسع٘ : بالإمهاٌ دعْٗ لدنْع٘ مً الطلب٘ في ّقت ّاسد ّذلو بهتاب٘ البرٓد 

 ه . الالهترّىٕ الجامعٕ للطلب٘ ّالفصل بٔيَه بفاصل٘ ثه ازضال الدعْٗ له

  

@uoanbar.edu.iq 
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 اضاف٘ التبلٔػات الخاص٘ بالطلب٘: :  زابعا

 Streamاضاف٘ بعض التبلٔػات الخاص٘ بالطلب٘ عً طسٓل صفش٘  بالإمهاٌ -

سٔح ٓته نتاب٘ التبلٔؼ ّمً ثه  Share with your Classفي الجصٛ 

 .  Postالطػط علٙ 

يمهً اضاف٘ الملفات اّ الفٔدٍْٓات اّ السّابط الى التبلٔؼ ) اٌ ّددت (  -

 باضتدداو الآكْىات المْدْدٗ اضفل اليافرٗ. 

ضتصل اغعازات مباغسٗ الى الهْاتف الرنٔ٘ للطلب٘ ّالتدزٓطٔين المػازنين  -

 Scheduleفي تدزٓظ المادٗ ضنً قاٜن٘ التدزٓطٔين ، ننا يمهً عنل ددّل٘ 

 قت ّالتأزٓخ المطلْب لإزضال التبلٔػات ّالاغعازات. لتشدٓد الْ
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 اضاف٘ المحاضسات الدزاضٔ٘: :  خامطا

بالإمهاٌ اضاف٘ المحاضسات الدزاضٔ٘ اّ الهتب المصدزٓ٘ المتعلك٘ بالمادٗ عً  -

ّاختٔاز   Createّمً ثه الطػط علٙ  Classworkطسٓل صفش٘ 

Material . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ٓته نتاب٘ عيْاٌ المحاضسٗ ّاضاف٘ ّصف لها                             Materialبعد اختٔاز  -

عً  Google Drive) اختٔازٖ ( ّازفام ملفات المحاضسٗ مً الحاضب٘ اّ 

طسٓل الآكْىات الخاص٘ بَا ّالمْدْدٗ اضفل اليافرٗ ّمً ثه الطػط علٙ 

 .  Postآكْى٘ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 .  Topicننا يمهً تستٔب المحاضسات عً طسٓل تبْٓبَا ضنً خٔاز  -
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 Classworkعً طسٓل الرٍاب الى صفش٘  Topicsملاسع٘ : ٓته اضاف٘ 

ّنتاب٘ عيْاٌ مياضب لُ ّالطػط علٙ  Topicّاختٔاز  Createّمً ثه علٙ 

Add  . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

خاص بالهتب المصدزٓ٘ ّالمحاضسات اليعسٓ٘  Topicsبالإمهاٌ عنل  -

 ّالتذازب العلنٔ٘ ّنرلو الْادبات ّالامتشاىات. 
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 اضاف٘ الْادبات الخاص٘ بالطلب٘: :  ضادضا

بالإمهاٌ اضاف٘ بعض الْادبات الخاص٘ بالطلب٘ عً طسٓل صفش٘  -

Classwork  ّٙمً ثه الطػط علCreate  ّاختٔازAssignment  : 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

) اختٔازٖ( ٓته نتاب٘ عيْاٌ الْادب ّالتعلٔنات  Assignmentبعد اختٔاز  -

( ّالمْعد اليَاٜٕ للْادب ) اٌ  Pointsّمً ثه تحدٓد دزد٘ الْادب في الجصٛ ) 

 (  Assignّمً ثه الطػط علٙ )  Dueّدد( في الجصٛ 

بالإمهاٌ اضاف٘ الملفات اّ الفٔدٍْٓات اّ السّابط الى الْادب ) اٌ ّددت ( عً  -

 طسٓل الآكْىات المْدْدٗ اضفل اليافرٗ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  كلية الطب / جامعة الانبار                                                       لإدارة الصفوف الدراسية الافتراضية ضنن منصة كوكل للتعليه الالكتروني                        :  دليل التدريشيين

 12 

بالإمهاٌ آطا تحدٓد مْعد للْادبات بحٔح ٓعَس الْادب في المْعد الرٖ ٓته  -

ّمً ثه  Assignتحدٓدِ عً طسٓل الطػط علٙ المجلح المْدْد يمين الخٔاز 

 ّتحدٓد المْعد الٕ ٓعَس فُٔ الْادب للطلب٘ .  Scheduleاختٔاز 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ادساٛ امتشاٌ اّىلآً: :  ضابعا

بالطػط  Classworkبالإمهاٌ ادساٛ امتشاٌ اّىلآً للطلب٘ علٙ صفش٘  -

. سٔح ٓفطل اضتدداو ٍرِ  Quiz Assignmentّاختٔاز   Createعلٙ 

 .  Google Forms( باضتدداو  MCQالخاصٔ٘ في ادساٛ اختبازات ) 
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ٓته نتاب٘ عيْاٌ الامتشاٌ ّالتعلٔنات ) اختٔازٖ( ّمً ثه تحدٓد دزد٘  -

 .  Dueّالمْعد اليَاٜٕ للامتشاٌ في الجصٛ  Pointsالامتشاٌ في الجصٛ 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ّذلو بهتاب٘ عيْاٌ الامتشاٌ  Google Formsبعد اضاف٘ الاضٝل٘ باضتدداو  -

ّالْصف ) اختٔازٖ( ّمً ثه اضاف٘ الاضٝل٘ ّتحدٓد ىْع الطؤال ) اختٔاز متعدد 

 .  Assign، اداب٘ قصير ... الخ ( ّاخيرا الطػط علٙ 

بالإمهاٌ تحدٓد دزد٘ الطؤال ّالاداب٘ الصشٔش٘ للطؤال لٔته تصشٔح  -

( سٔح ضٔكْو  MSQالادابات الهترّىٔا ) في اضٝل٘ الاختٔاز المتعدد فكط 

اليعاو بتصشٔح الادابات الهترّىٔا ّاظَاز دزدات الطلب٘ مباغسٗ بعد انتنال 

 الامتشاٌ. 

ضٝل٘ ) اٌ ّددت ( عً طسٓل بالإمهاٌ آطا اضاف٘ الصْز ّالفٔدٍْٓات الى الا -

 الػسٓط الجاىبي المْدْد يمين الػاغ٘. 
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 طسح ضؤال علٙ الطلب٘: :  ثاميا

ّمً ثه  Classworkبالإمهاٌ طسح ضؤال علٙ الطلب٘ عً طسٓل صفش٘  -

 :  Questionّاختٔاز  Createالطػط علٙ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ٓته نتاب٘ الطؤال ّالتعلٔنات ) اختٔازٖ( ّتحدٓد دزد٘ الطؤال ) اٌ ّددت (  -

ّتحدٓد ىْع الطؤال                        Dueّالمْعد اليَاٜٕ عً طسٓل  Pointsعً طسٓل 

 .  Ask) اداب٘ قصيرٗ اّ اختٔاز متعدد ( ثه الطػط علٙ 

لٙ ادابات شملاَٜه اّ بالإمهاٌ تفعٔل الخٔازات التي تطنح للطلب٘ بالتعلٔل ع -

 تعدٓل اداباتَه فٔنا بعد عً طسٓل الاشزاز المْدْدٗ اضفل اليافرٗ. 

بالإمهاٌ آطا اضاف٘ الملفات ّالفٔدٍْٓات اّ السّابط الى الطؤال ) اٌ ّددت (  -

 عً طسٓل الآكْىات المْدْدٗ اضفل اليافرٗ. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ملاسع٘ : يمهً الاضتفادٗ مً ٍرِ الخاصٔ٘ في عنل اضتبٔاىات للطلب٘ سْل المادٗ 

 الدزاضٔ٘. 
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 اظَاز دزدات الطلب٘: :  تاضعا

  Gradesبالإمهاٌ الاطلاع علٙ دزدات الطلب٘ في الْادبات ّالامتشاىات عً طسٓل 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 اضاف٘ مْاعٔد الامتشاىات الى تكْٓه الصف: : عاغسا 

ّاختٔاز  Classworkالرٍاب الى تكْٓه الصف عً طسٓل صفش٘  بالإمهاٌ -

Google Calendar  
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ّذلو بهتاب٘ عيْاٌ الحدخ ّتأزيخُ  Createٓته اضاف٘ المْعد عً طسٓل  -

بعدٍا ٓهٌْ المْعد  Saveّتحدٓد ضاع٘ ّمهاٌ اقامتُ ّمً ثه الطػط علٙ 

  ظاٍسا لهل الطلب٘ المْدْدًٓ في الصف. 
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 الْصْل الى ملفات الصف الافتراضٕ: :  سادٖ عػس

عً طسٓل صفش٘  Google Driveبالإمهاٌ الرٍاب الى ملفات الصف المْدْدٗ علٙ 

Classwork  ّمً ثه اختٔازClass Drive Folder  سٔح اٌ اليعاو ٓكْو بعنل ،

 .  Google Driveملف خاص لهل مادٗ دزاضٔ٘ ضنً 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 :  Reuse Postاضتدداو خاصٔ٘ :  ثاىٕ عػس

بالإمهاٌ اعادٗ ىػس لذاضسات ّّادبات الاعْاو الطابك٘ ّذلو عً طسٓل الرٍاب الى 

 .   Reuse Postّمً ثه الطػط علٙ  Createّاختٔاز   Classworkصفش٘ 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 


