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 Dealing With Windowsالتعامل مع النوافذ  8-1

 Minimizing ,Maxing ,Closing A Windowsتصغير وتكبير وإغلاق النافذة    

نستطيع التحكم بمشاهدة النوافذ المفتوحة على سطح المكتب باستخدام 

  الثلاث ,والتي تظهر في الزاوية العليا اليمنى من نوافذ التطبيقات . الأيقونات

 أيقونةلتصغير حجم النافذة وتظهر على شكل  -: minimizingالتصغير  أيقونة    .1

 على شريط المهام .

لتغير حجم النافذة إلى حجمها قبل التغير ويتغير  -: restoreالاستعادة  أيقونة    .2

 .الزر إلى زر التكبير 

 لإغلاق النافذة المفتوحة . -زر الإغلاق :   .3

 Files Views In Windowsطرق عرض الملفات داخل النوافذ 

 .حجم الملفات وكذلك التحكم ب يمكن التحكم بطريقة معاينة الملفات داخل النوافذ أو المجلدات 

  للتحكم بحجم الملفات بعد فتح النافذة أو المجلد ,انقر على زر عرضview  

فتظهر قائمة تحتوي على خيارات مختلفة لحجم الملفات نختار  

 الحجم المطلوب .

 

 : ولتغير طريقة العرض نتبع ما يلي- 

فتظهر قائمة فرعية بأنواع    viewبعد فتح النافذة أو المجلد ,انقر على زر عرض 

 .طرق عرض الملفات كما مبين بالشكل

 

 

 

 

  تجانبTiles:- جانب بعضها كما يظهر  إلىحيث تظهر المجلدات والملفات

 أسم الملف أو المجلد إلى جانبه .

  القائمةList:-يظهر شكل الإيقونة واحد تلو الأخر  ةتظهر بشكل قائمة متسلسل,

 .الأيقونةاسم و

  تفاصيلDetails :-  تظهر الملفات والمجلدات بالإضافة إلى تفاصيل تتعلق

 بكل ملف مثل اسم الملف والنوع والحجم وتاريخ أخر تعديل .
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  المحتوياتContents:- الأخرواحد تلو  ةبشكل قائمة متسلسل أيضاوتظهر 

 ولكن تظهر معها تاريخ أخر تعديل  .

 

 Windows Explorerمكتشف النوافذ نافذة 8-2

وهو أداة لتنظيم الملفات والمجلدات داخل الحاسوب ,حيث يمكنك من عرض محتويات 

الأقراص والمجلدات ونقل ونسخ وحذف الملفات وتهيئة الأقراص وإنشاء ملفات 

 ومجلدات جديدة وتشغيل التطبيقات وإعادة تسمية الملفات والمجلدات .

 

 Starting Windows Explorer النوافذمكتشف نافذة تشغيل 

 . All Programsنختار كافة البرامج   Startمن قائمة ابدأ  .1

 Accessoriesستظهر قائمة فرعية نختار منها البرامج الملحقة  .2

 .  Windows Explorerوبمجرد النقر عليها ستظهر نافذة 

 

من شريط   Windows Explorerكما يمكن فتح هذه النافذة مباشرة بالنقر على 

 المهام .

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Computer And Driversنافذة الكمبيوتر وأقراص التشغيل        8-3

لتنظيم الملفات والمجلدات داخل الحاسوب ,حيث يمكنك  computerالكمبيوتر  نافذة ستخدمت

والمجلدات ونقل ونسخ وحذف الملفات وتهيئة الأقراص وتسمية عرض محتويات الأقراص 

مكتشف النوافذ ,تحتوي الكمبيوتر على" نافذة وإعادة تسمية المجلدات وتشغيل التطبيقات كما في 

 -وهي خزانة الملفات وتضم : محركات الأقراص"

 Windows Explorerنافذة 

 Windows Explore إيقونة  

 على شريط المهام
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التي تتيح الوصول إلى كل الملفات  -: Hard Disk Drivesمحركات الأقراص الثابتة  .1

والمجلدات وملفات النظام والبرامج المخزنة في الحاسوب ,هذا ويستخدم نظام 

windows   الأحرف لتمثيل مشغلات الأقراص للوصول إلى الملفات والمجلدات

رص الذي تريد فتظهر محتويات القرص                                             المخزنة في القرص ,انقر نقرا  مزدوجا  فوق الق

 والتي تضم الملفات والمجلدات حسب ما تم تخزينه من قبل المستخدم .

 Devices With Removable Storageلإزالة محركات الأقراص النقالة أو التخزين القابل ل .2

 (. DVD\CD Drive( والأقراص المضغوطة )A:  Floppyمثل الأقراص المرنة ) 

 

 

 

 

 

 

   Control Panel Windowلوحة التحكم نافذة  8-4

وهذه    Control Panel  يستخدم نظام التشغيل برنامجا يدعى لوحة التحكم 

اللوحة تمكنك من التحكم في واجهة مستخدم سهلة وسريعة ,حيث تمكنك من 

وإعدادات التحكم في الطابعة والصوت والوقت والتأريخ ومظهر سطح المكتب 

للمستخدم وكذلك عن طريق هذه اللوحة يمكن التحكم في إضافة وحذف الوصول 

 .البرامج

بما ويمكنك تعديل بعض الإعدادات التي تستخدم للتحكم في مظهر الشاشة وفي وحدات الإدخال 

 يتلاءم مع حاجات المستخدمين   .وتكون لوحة التحكم مقسمة إلى عدة فئات.

 -: نتبع أحد الطرقلعرض فئات لوحة التحكم 

 .من سطح المكتب Control Panelأنقر نقرا مزدوجا على أيقونة   .1

 

حسب  الاختياراختر  نافذة لوحة التحكم والتي من خلالها يمكن   Startمن قائمة ابدأ   .2

 Hardware Andالفئة ,فمثلا للتحكم في الطابعة اختر فئة الأجهزة والصوت 

Sounds. 
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 Recycle Binسلة المحذوفات  8-5

ويمكن  تيمكن الاحتفاظ بالملفات التي يتم حذفها وذلك في سلة المحذوفا

 -استعادة أي ملف قمت بحذفه طالما هو في سلة المحذوفات  نتبع ما يأتي :

 بعد فتح سلة المحذوفات 

    نحدد الملف الذي نريد استرجاعه إلى الموقع الذي ح ذف منه                                                        

  ثم نختار استعادة هذا العنصرRestore This Item  . 

 

                                                                                     لإفراغ محتويات  سلة المحذوفات وبالتالي التخلص من جميع الملفات التي قمت بحذفها نهائيا   

فتظهر  Empty The Recycle Bin,بعد فتح سلة المحذوفات انقر فوق إفراغ سلة المحذوفات 

 رسالة تأكيد بان الملفات ستحذف بشكل نهائي نختار نعم

 فئات لوحة التحكم 

1 

2 
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