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  المستندات لفتحOpen Document  

 Open فتح الحواريليظهر لنا المربع  Openفتح  نختار File ملف قائمة من

 

 - :حظةمل 

 Recent الاخيرة نختار File ملف لفتح ملف مفتوح حديثا من قائمة

 

  إغلق المستندClose Document  وانهاء البرنامجExit 

 لإنهاء Exit خروج او احاليالذي نعمل عليه المستند  لأغلق Close اغلق نختار File ملف من قائمة

 الخروج منه بصورة كاملة. أي Wordبرنامج 
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  انشاء مستند جديد فارغNew blank Document 

 Blank Documentفارغ مستند  منها نختارتظهر نافذة  ثم New جديد نختار   file ملف من قائمة

  Create انشئ ثم نضغط

  طباعة المستندPrint Document 

 - :فيظهر لنا المربع الحواري التالي Print طباعة نضغط File ملف من قائمة

 


