
م.محمود الهيتي                                                                                       د الكتابةعقوا                                                        نبار /كلية الآدابة الأعجام  

           المرحلة الأولى/الفصل الثاني                                                                ربيةعسم اللغة الق    

 لميعالي والبحث العليم العوزارة الت
 جامعة الأنبار
 قسم اللغة العربية  /كلية الآداب
                                                                    

 اسم المادة: قواعد الكتابة                                   
 رحلة الأولىالم                                   

 الفصل الدراسي الثاني                                   
 ه1441-1440م, 2020-2019ام الدرسي:عال                                   

  
 بد اللطيف فوازعمدرس المادة: محمود                                      

 مفردات المادة
 القسم الأول:

 ريف المهارةعت
 ريف القدرةعت

 الفرق بين القدرة والمهارة
 م المهارات اللغوية:أقسا

 عمهارة الاستما 
 مهارة الكلام
 مهارة القراءة 
 مهارة الكتابة 
 القسم الثاني:

 د الكتابة(عمهارات الكتابة)قوا
 كتابة التاء المربوطة والهاء

 كتابة الهمزة
 كتابة الألف اللينة في آخر الكلمة

 لامات الترقيمع
 دادعكتابة الأ
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 المحاضرة الأولى:
 

 يةالقسم الأول: المهارات اللغو 
 الـــمــهــــارة

 مفهوم المهارة :
 اعة بمعنى أنه أجاد وأحكم فيها .، فالماهر هو الحاذق بكل عمل يقال مهر في العلم وفي الصنالحذق والإجادة بكل عمل بأنها :هارةعرفت الم

 عني إحكام الشيء وإجادته والحذق فيه .لذلك فإنها ت
 د اللغوية المنطوقة و المكتوبة .تي أو غير صوتي( يتميز بالسرعة والكفاءة والفهم، مع مراعاة القواعللمهارة اللغوية :أداء )صو  الاصطلاحي لتعريفا

 يشمل: القراءة، التعبير الشفهي، أداء النصوص، التذوق الجمالي البلاغي . أداء صوتي
 دقة والكفاءة والسلامة اللغوية .ذا الأداء يتميز بالسرعة واليشمل: الاستماع، الكتابة بأنواعها، التذوق الجمالي الخطي وغير الخطي، ه أداء غير صوتي

 
 الفرق بين المهارة والقدرة 

 طاقة واستعداد عام يتكون عند الإنسان نتيجة عوامل داخلية وأخرى خارجية تهيئ له اكتساب تلك المقدرة . : القدرة
 درجة السرعة والإتقان في تصل إلى تدريبات متكررة ومتدرجة ومتصلة، تيجةاستعداد خاص أقل تحديدا من القدرة، يتكون عند الإنسان ن : المهارة
 ، أو استعداد لاكتساب شيء معين .العمل

 فالمهارة استعداد أو طاقة تساعد في امتلاك القدرة .
 موجودة لدى كل الإنسان ولكن ليس كل إنسان ماهر فيها .فالقدرة الكلامية : 

 :مهارات الكلام ومن 
ترابطها، الضبط النحوي ترتيب الأفكار، تسلسلها و  تمثيل المعنى بالحركات والإشارة،يم، إخراج الحروف من مخارجها، التنغيم الصوتي، النطق السل

 .والصرفي
 موجودة لدى كل إنسان تعلم الكتابة ولكن ليس كل إنسان ماهر فيها . :القدرة الكتابية

 :مهارات الكتابة ومن 
، وضع علامات الترقيم مع مراعاة قواعد النحو والصرف، سلامة الخط ، التناسق بين الحروف والكلمات والجمل والعبارات، تطبيق القواعد الإملائية

 التنظيم ... .و  استقامة السطور، التنسيق،
 : موجودة لدى كل إنسان تعلم القراءة ولكن ليس كل إنسان ماهر فيها .القدرة القرائية

الصحيح للكلمات والجمل والفقرات، حسن الأداء، إخراج الحروف من مخارجها، التعبير عن المعاني، الفهم، السرعة، : النطق مهارات القراءة من 
 الحكم .و النقد، 

 الخصائص العامة للغة 
 : ) النظام الصوتي يسبق النظام الرمزي (بدأت صوتية ثم صارت رمزية مقروءةأنها  -1

 .فقطسان والحيوان والطير وأرقاها الكلام الذي يوجد عند الإنسان وظاهرة التعبير الصوتي مشتركة بين الإن
 أنها مكتسبة: فاللغة مكتسبة غير موروثة يكتسبها من البيئة التي يولد فيها أو ينشأ فيها . -2
 مة اجتماعية ( .أنها اجتماعية لا تنشأ من فراغ: إن اللغة لا تنشأ إلا في مجتمع)فاللغة تجعل للمعارف والأفكار الإنسانية قي -3
أنها نامية وحية: بمعنى أنها في تفاعل مستمر على مر الأزمان، تدخلها كلمات واستعمالات جديدة، وتخرج منها كلمات واستعمالات لم يعد  -4
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 قدم وتطور أهلها والعكس .المجتمع يستخدمها، فتتقدم اللغة وتتطور بت
 
 خصائص اللغة العربية 
 : مثل نضاختان: تدفق بغزارة ونضاحتان تدفق برفق .ارتباط الحروف بالمعنى - 1
 تتميز بظاهرة الترادف: أي أن المعنى الواحد له عدة أسماء)كالسيف والحسام والبتار...(. - 2
رآن على أنها نزلت في القاللغة العربية لغة اشتقاقية: استخدام المصطلحات الأجنبية مثل كلمة )تلفاز(و)إستبرق(كلمة فارسية وأصبحت عربية و  - 3

 تستطيع استيعاب المتغيرات .و اللغة العربية قادرة على مواجهة التغيرات التي تصيب المجتمع: بفضل الاشتقاق فعربية 
 


