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 :Desktop – المكتب سطح

على  أٌقوناتبمعنى أدق سطح المكتب هو عبارة عن  الحاسوب, ً منطقة الشاشة الرئٌسٌة التً تظهر بعد تشغٌله

الشاشة لمجموعة من البرامج التً تسمح لنا بالتحكم فً معظم إعدادات الجهاز عن طرٌق واجهة رسومٌة تحاكً 

 (desktop environment). المكتب, وتسمى بٌئة سطح المكتب أو باللغة الإنجلٌزي
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

والتً تظهر فٌه قد ٌظهر لك سطح المكتب خالٌا من اي برامج بعد تنصٌب النظام او بعد عمل فورمات للحاسبة  

 فقط سلة المهملات كما فً الشكل :

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 تتكون من جزئٌن: Windows 7وبهذا فان نافذة العمل فً 
بعد  Recycle Bin على سلة المهملات سواء كان ٌحتوي على الاٌقونات او فقط باحتوائه سطح المكتب  -1

على  R.Click الاٌقونات الاخرى الاساسٌة نضغط ولإظهار مره. لأولاعادة الفورمات او تنصٌب النظام 
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فتظهر نافذة نضع  Change desktop icone ثم الاٌعاز Personalize سطح المكتب ثم الاٌعاز

 Computer – Network - Recycle Bin - Control) فتظهر لنا الاٌقونات. Okثم         علامات

Panel – User file.) 

 

والذي ٌبقى ظاهراً  وهو الشرٌط الافقً الطوٌل الموجود اسفل الشاشة:   Taskbar -المهام ط  ٌشر  -2
  أقسام ثلاثة من المهام شرٌط ٌتكون بخلاف سطح المكتب الذي ٌختفً وراء  النوافذ المفتوحة.

 

 الذي ,Start الزر   ابدأ.' الرٌسٌة القائمة بفتح

 .القسم الاوسط الذي ٌظهر البرامج والملفات المفتوحة, وٌتٌح امكانٌة التحوٌل بٌنها بطرٌقة سرٌعة 

 ورموز مصغرة التً تشٌر الى برامج  جزء الاعلامات على الجانب الاٌمن منه والذي ٌتضمن ساعة
  وبعض اعدادت الكمبٌوتر كالتأرٌخ وحالة البطارٌة والشبكة والصوت..

 نتبع الخطوات الاتٌة:   Taskbarولعرض اي برنامج فً شرٌط 

 .ابدأ القائمة أعلى فً عرضه ترٌد الذي البرنامج فوق R.Click  الأٌمن الماوس بزر انقر -1

 pin to)-ابدأ" القائمة إلى إضافة نختار ,التالً الشكل فً كما تظهر التً الفرعٌة القائمة من -2

Taskbar.) 

 .   Taskbar فٌظهر البرنامج فً شرٌط المهام -3
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 نتبع الخطوات الاتٌة:   Taskbarولغرض حذف اي برنامج فً شرٌط 

 .ابدأ القائمة أعلى فً حذفه ترٌد الذي البرنامج فوق  R.Click الأٌمن الماوس بزر انقر -1

 Unpin from)-ابدأ" القائمة إلى إضافة نختار ,التالً الشكل فً كما تظهر التً الفرعٌة القائمة من -2

Taskbar.) 

 .   Taskbar شرٌط المهام منالبرنامج  فٌحذف -3

 

 

اذ نجد  "ابدأ" البوابة الرئٌسٌة إلى برامج الكمبٌوتر ومجلداته وإعداداته.  تعد القائمة :(Start)  القائمة

والبرامج الملحقة  ز( وهو ٌعنً كافة البرامج التً ٌتم تثبٌتها مع الوٌندوAll Programsفٌها بعد النقر علٌها )

 وٌمكن استخدام هذه القائمة لما ٌأتً: والالعاب.

 بدء تشغٌل البرامج . -1

 .فتح المجلدات شائعة الاستخدام  -2

 .البحث عن الملفات والمجلدات والبرامج  -3

 .إعدادات الكمبٌوترضبط  -4

 .Windowsالحصول على تعلٌمات حول نظام التشغٌل   -5

 إٌقاف تشغٌل الكمبٌوتر .  -6

 .أو التبدٌل إلى حساب مستخدم آخر Windowsتسجٌل الخروج من  -7
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واختٌار الاٌعاز على سطح المكتب  R.Click على زر الفأرة الاٌمن بالنقراخفاء جمٌع اٌقونات سطح المكتب وٌمكن 

View  ثم نرفع علامة       عن الامرShow desktop icons)) .واذا اردت  كما هو موضح فً الصورة ادناه

 (.(Show desktop icons على نفس الاٌعاز      اظهارها قم بإعادة الطرٌقة وضع علامة 

 

 

 

 

 

 

 

 

على زر  بالنقر تأرٌخ تحدٌثهاالنوع او  الحجم او حسب الاسم اوترتٌب جمٌع اٌقونات سطح المكتب كما ٌمكن 
 ثم نختار  Sort byعلى سطح المكتب واختٌار الاٌعاز  R.Click الفأرة الاٌمن 

- Name  .اذا كان المراد ترتٌب اٌقونات سطح المكتب حسب الاسم 

- Size   الحجم.اذا كان المراد ترتٌب اٌقونات سطح المكتب حسب  

- Item Type .اذا كان المراد ترتٌب اٌقونات سطح المكتب حسب نوع العنصر 

- Date modified  .اذا كان المراد ترتٌب اٌقونات سطح المكتب حسب تأرٌخ التحدٌث      
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ثم  Startاما من قائمة  Control Panel عن طرٌق لوحة التحكم Windows 7التحكم بنظام التشغٌل 

Control Panal  او من سطح المكتب واٌقونة لوحة التحكمControl Panel 

 

 

   

 

 

 او     
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 How to Change Desktop Backgroundكٌفٌة تغٌٌر خلفٌة سطح المكتب : 

بعدها ٌظهر مربع  personalize باختٌار وقم المكتب سطح على R.Click الزر الاٌمن للفأرة  اضغط

 والذي من خلاله ٌمكن اختٌار احد صور الخلفٌات وجعلها خلفٌة لسطح المكتب الحوار التالً

 

كما ٌمكن اختٌار مجموعة من الصور تتغٌر باستمرار بعد فترة زمنٌة تحدد من قبل المستخدم من خلال 

 :وكما فً الصورة ادناه Screen Saverبعد النقر على اٌقونة من خلال المربع الحوار الذي سٌظهر 
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 How to change your account picture:  حسابك صوره تغٌر كٌف

بعدها ٌظهر مربع  personalize باختٌار وقم المكتب سطح على R.Click الزر الاٌمن للفأرة  اضغط

 yourلحسابك الشخصً الحوار التالً والذي من خلاله ٌمكن اختٌار احد صور الخلفٌات وجعلها خلفٌة 

account. 
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