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 وّدٙ حجلاًُ. ً. حطين 

 Desktop Componentsوهٌٕات ضطح المهتب 

: ٖٔهُٕ وٕقعّا اوا في الصأٖٛ الطفمٗٛ الٗىٍٜ أ الٗطسٝ، تعتبر وَ اِي Start Menu. قاٟىٛ إبدأ 1

الادٔات التي تطتددً في التعاون وع اٌعىٛ الٍٕٖدٔش التي وَ خلالها ٖتي الٕصٕه الى جمٗع 

 الممفات ٔالبراوج.

ِٕٔ الشسٖط الطفم٘ المىتد عمٜ طٕه الشاشٛ وَ الٗىين الى الٗطاز، : Taskbar. شسٖط المّاً 2

 ٖطتددً ِرا الشسٖط بالمكاً الأه لمتٍكن بين الٍٕافر المفتٕحٛ، ٔضٗتي شسحْ لاحكا بالتفصٗن.

: ِٔ٘ المطاحٛ الفازغٛ لهاون الشاشٛ الباقٗٛ التي تحتٕٙ عمٜ الاٖكٌٕات Desktop. ضطح المهتب 3

Icons ًِٔرٚ الاٖكٌٕات عبازٚ عَ زوٕش الاٖكٌٕات الاضاضٗٛ التي تات٘ بشهن افتراض٘ وع ٌعا ،

الٍٕٖدٔش، ٔالادٔات الرنٗٛ ٔاٖكٌٕات الاخسٝ تمجن الممفات، ٔالمجمدات، ٔالبراوج ٔالتطبٗكات التي 

 ددً بإٌصالها.ٖكًٕ المطت

 

 

 

 

 

 

 

 

 الايقونات الاساسية

 شريط المهام قائمة ابدأ

 الادوات الذكية
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 :Start Menuقاٟىٛ ابدأ  .1

تعّس لٍا الكاٟىٛ نىا وٕضح في الشهن  Start Menuبالٍكس عمٜ عمٜ علاوٛ قاٟىٛ ابدا  

، حٗح ِرٓ الكاٟىٛ تمهَ المطتددوين 7ادٌآ، التي ممهَ وَ خلالها البدٞ في اضتهشاف ٍٖٔدٔش 

الٕصٕه الى نافٛ البراوج ٔالتطبٗكات المجبتٛ في ٌعاً التشغٗن، ٔالبخح عَ جمٗع الممفات ٔالمجمدات 

 المٕجٕدٚ في الحاضٕب.

 

 

 

 

 

 

 

 

 تفاصٗن ِرٓ الكاٟىٛ ِ٘:

.  الجاٌب الاٖطس العمٕٙ وَ ِرٓ الكاٟىٛ تٕجد البراوج أ التطبٗكات التي تم اضتدداوّا وؤخسا وَ 1

قبن المطتددً، ٔبالٍكس عمٜ الطّي الصغير ظاٌب نن تطبٗل ٖعسض لٍا قاٟىٛ الممفات التي تم 

 فتخّا في ِرا التطبٗل.

1 

2 

3 

4 

5 
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 وّدٙ حجلاًُ. ً. حطين 

: وٕقعّا ٌّاٖٛ الجاٌب الاٖطس، ٔعٍد الطغط عمّٗا تٍبجل لٍا All Programs. نافٛ البراوج 2

، ِٔرٓ الكٕاٟي تحتٕٙ عمٜ جمٗع Cascading Menusقاٟىٛ ٖطمل عمّٗا بالكٕاٟي المتتالٗٛ 

البراوج المجبتٛ عمٜ الحاضٕب ٔبالطغط بصز الفأزٚ الاٖطس عمٜ اضي اٙ ٔاحد وَ ِرٓ البراوج 

 لٗتي فتخْ.

 Search Programsٖهُٕ حكن "البخح عَ البراوج ٔالمفات  All Programsَ . في الاضفن و3

and Files ٔتجدز الاشازٚ الى اُ ِرا الخٗاز لم ٖهَ وٕجٕدا في ٍٖٔدٔش ،"XP وَ خلاه ِرا ،

 الحكن ممهَ الٕصٕه عمٜ اٙ ومف أ بسٌاوج بمجسد نتابٛ اسمْ في ِرا الحكن.

وَ خلالها ممهَ الٕصٕه الى المطتٍدات ٔالصٕز ٔالمطٗكٜ، . ِٕ الجصٞ الايمَ وَ الكاٟىٛ ٔالرٙ 4

 ٔالالعاب ٌٔافرٚ الهىبٕٗتس، ٔلٕحٛ التخهي ٔالمطاعدٚ ٔالدعي.

: ٖٔهُٕ وٕقعْ في اضف الكاٟىٛ وَ الٗىين. قبن الخٕض Shut down. شز اٖكاف التشغٗن 5

ٖتي تشغٗن الحاضٕب بتفاصٗن قاٟىٛ الغاٞ التشغٗن يجب التعسف عمٜ طسٖكٛ تشغٗن الحاضٕب. ٔ

المٕجٕد في اٙ جّاش نىبٕٗتس ضٕاٞ ناُ لذىٕه أ  Powerوَ خلاه الطغط عمٜ شز التشغٗن 

 وهتبي ٔنىا وٕضح بالشهن ادٌآ.

 

 

 

 

 



 Desktop Componentsمكونات سطح المكتب 

5 
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ٔنىا ذنسٌا  Shut downعٍدوا ٌسٖد اطفاٞ الحاضٕب ٖهُٕ عَ طسٖل خٗازات اطفاٞ التشغٗن 

اعلآ ٖهُٕ وٕقعّا في السنَ الطفم٘ عمٜ الٗىين وَ حكن البخح، الشهن التال٘ ٖٕضح خٗازات 

  اطفاٞ التشغٗن.

 

ضٗتي اغلام جمٗع الٍٕافر المفتٕحٛ ٔاغلام  Shut downعٍد الطغط بص الفازٚ الاٖطس عمٜ شز 

 الٍعاً بشهن تدزيج٘، ٔيحتٕٙ ِرا الصز عمٜ خٗازات اخسٝ ِ٘:

 Switch user  تبدٖن المطتددً: وَ خلاه ِرا الصز يمطىح لمىطتددوين التٍكن بين

حطاباتّي في حالٛ ٔجٕد انجس وَ حطاب عمٜ ٌفظ الٍعاً، ٔفي بعض الاحٗاُ ٖطمب الٍعاً 

 اضي وطتددً ٔنمىٛ ضس في حالٛ ٔجٕدِا.
 Log off اٞ الحاضٕب تطجٗن الخسٔج: عٍد الطغط عمٜ ِرا الصز ٖتي غمل جمٗع البراوج ٔاطف

 بشهن تدزيج٘.
 Lock  الكفن: يمٍع اٙ شدص وَ الدخٕه الى الحاضٕب بإضتجٍاٞ الاشداص المسخص لهي

 بالدخٕه الى الحاضٕب.
 Restart  اعادٚ تشغٗن الحاضٕب: عٍد الطغط عمٜ ِرا الصز ٖتي اطفاٞ ٔتشغٗن الحاضٕب بشهن

 تمكاٟ٘.
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 Sleep  ٔاHibernate لصزَٖ ِٕ الحفاظ عمٜ الشاشٛ ٔتٕفير الطهُٕ ٔالطبات: فاٟدٚ ِرَٖ ا

اضتّلاك الطاقٛ الهّسباٟٗٛ. حٗح ٖكًٕ ِراُ الصزٖين بإقاف وؤقت لمخاضٕب وَ خلاه اطفاٞ 

الشاشٛ ٔابكاٞ البراوج وفتٕحٛ في الٍعاً، ِٔرا الرٙ ممهَ تلاحطْ عَ الغاٞ حالٛ الطهُٕ. 

 الجدٔه ادٌآ ٖبين الفازم بين الطهُٕ ٔالطبات.

 Hibernateالسبات  Sleepالسكون  
وترجع   RAMتحفظ البرامج المفتوحة في الذاكرة  المهمة

 كما كانت عند تشغيل الحاسوب مرة اخرى
تحفظ البرامج المفتوحة في القرص الصلب 
بحيث ترجع كما كانت عند تشغيل الحاسوب 

 مرة اخرى
لان لاتستهلك اي طاقة من الجهاز   السرعة عند تشغيل الحاسوب المزايا

 الحاسوب يكون مغلقا تماماً.
  المعلومات المخزنة مثل الملفات والبرامج

المفتوحة لا تفُقد عند فصل الكهرباء عند 
 استخدام هذا الوضع.

  هذا الوضع مخصص اكثر لأجهزة المحمول
ولكن يمكن استخدامه في أجهزة 

 الحاسوب المكتبي.
عد مرور تستهلك طاقة ولو انها قليلة نسبياً ولكن ب العيوب

عدة ساعات، تستهلك البطارية بالكامل في أجهزة 
المحمول. عند فصل سلك الكهرباء أو نفاذ بطارية 
جهاز المحمول تضيع المعلومات المخزنة في 

RAM. 

البطئ أثناء تشغيل الجهاز مقارنة بوضع 
 السكون.

متى يفضل 
 استخدامه

عند ترك الحاسوب لفترة قصيرة مثل الذهاب لتناول 
 طعام.وجبة 

عند ترك الحاسوب لفترة طويلة ولكن بدون 
 أغلاق البرامج المشتغلة حالياً.
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 Task Barشسٖط المّاً   .2

ِٕ الشسٖط الاشزم الافك٘ الطٕٖن العاِس اضفن الشاشٛ، ٖٔهُٕ ظاِساً طٕه الٕقت عمٜ  

اوهاٌٗٛ تغٗير العهظ وَ ضطح المهتب الرٙ يمهَ اٌ٘ يختف٘ خمل الٍٕافر المفتٕحٛ، ٔلمتٍٕٖٛ ٍِاك 

 وهاُ ٔاخفاٞ شسٖط المّاً.

 

 وهٌٕات شسٖط المّاً

 وهٌٕات ضطح المهتب نىا وٕضح في الشهن التال٘:

 

 

 

 

 

 Start Menuفي اقصٜ الٗطاز قاٟىٛ ابدأ  .1

: الرٙ يحتٕٙ عمٜ اٖكٌٕات الهجيرٚ اضتدداً Quick Launch Barشسٖط التشغٗن الطسٖع  .2

 Windows Mediaٔ ٍٖٔدٔش وٗدٖا بلاٖس  Internet Explorerوجن وتصفح الاٌترٌت 

Player .)..... 

وٍطكٛ الٍٕافر المفتٕحٛ: ِ٘ المٍطكٛ الٕضطٜٝ وَ الشسٖط التي ٖعّس فّٗا الممفات ٔالبراوج  .3

 المفتٕحٛ.
: الرٙ ٖتعىَ الطاعٛ ٔالتازٖخ، ٔزوص سماعٛ الصٕت، Notifications Barشسٖط الاشعازات  .4

أ حالٛ الطباعٛ  Software Updatesٖٔعّس في ِرٓ المٍطكٛ تفاصٗن حالٛ ٌشاط البراوج 

بطبع الٕثاٟل، ٔزضاٟن التخرٖس وجن بساوج المطادٚ لمفاٖسٔضات، ٔالٕصٕه الى اعدادات لذددٓ 

 منطقة الاشعارات منطقة النوافذ المفتوحة شريط التشغيل السريع قائمة ابدأ
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جبتٛ بالحاضٕب، ٔلتكمٗن نجسٚ السوٕش في العاِسٚ في وجن اشازٚ الاٌترٌت ، ٔالاجّصٚ الطسفٗٛ الم

ِرٚ المٍعكٛ ٖكًٕ الٍعاً بإخفاٞ السوٕش المٕجٕدٚ في وٍعكٛ الاشعازات في حالٛ عدً 

اضتدداوّأيمهَ الٕصٕه الّٗا بالطغط فٕم الطّي الصغير في الطسف الاٖطس وَ شسٖط 

 Showإظّاز ضطح المهتب  الاشعازات لعسض السوٕش المدفٗٛ وؤقتاً. ٔفي اقصٜ الٗىين

Desktop  بمجسد ٔضع وؤشس الفازٚ عمٜ ِرا المهاُ ضتلاحغ اغلام اخفاٞ جمٗع الٍٕافر

 ٔاظّاز ضطح المهتب.

 

 

 

 

 

عٍد الطغط بصز الفازٚ الايمَ عمٜ شسٖط المّاً ضتعّس قاٟىٛ تحتٕٙ لدىٕعٛ وَ الخٗازات  .5

 نىا في الشهن التال٘:
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 نالتال٘:شسح وفصن لهن خٗاز ِٕ 

: وَ خلاه ِرا الخٗاز ٍِاك اوهاٌٗٛ اضتدعاٞ قاٟىٛ الاشسطٛ Toolbarsشسٖط الادٔات  .1

 التي ممهَ اظّازِا ٔاخفاؤِا عمٜ شسٖط المّاً السٟٗط٘ ِٔ٘:
 Address  العٍٕاُ: بمجسد ٌكسٚ ٔاحدٚ بصز الفازٚ الاٖطس ممهَ اظّاز شسٖط

 العٍأَٖ عمٜ شسٖط المّاً.
 Links  ًلسبط بالمٕاقع الالهترٌٔٗٛ.زٔابط: ٖطتدد 

 Tablet PC Input Panel إظّاز لٕحٛ يمهَ الهتابٛ عمّٗا باضتدداً وؤشس :

 الفازٚ ٖٔتي تحٕٖن ِرٓ الهتابٛ الى ٌصٕص الالهترٌٔٗٛ وَ خلاه البرٌاوج.
 Desktop .ضطح المهتب: شسٖط ٖعّس اٖكٌٕات ضطح المهتب 

 Computer لاٖكٌٕٛ ٖكًٕ بإظّاز وهٌٕات ا :شسٖط الحاضٕبComputer  ٜعم

 شسٖط المّاً.
 Language  ٚشسٖط المغٛ: ٖكًٕ بعّاز شسٖط المغٛ عمٜ الشاشٛ ٔيمهَ تصغير

 ٔازجاعٛ الى وهاٌٛ الطابل في شسٖط المّاً.
2. Cascade window.ٖطىح بترتٗب الٍٕافر المفتٕحٛ وعا بشهن صفخات : 

3. Show windows stackedتستٗب الٍٕافر المفتٕحٛ بشهن افك :.٘ 

4. Show windows side by side.ٙتستٗب الٍٕافر المفتٕحٛ بشهن عىٕد : 

5. Show desktop.تعىن عمٜ تصغير الٍٕافر المفتٕحٛ ٔاظّاز ضطح المهتب : 

6. Start Task Manager ًعٍد الطغط عمْٗ تعّس لٍا ٌافرٚ ودٖس المّا :Task Manager .

ات ِٕ اٌّاٞ عىن اٙ بسٌاوج في ٔالتي تحتٕٙ لدىٕعٛ وَ الخٗازات، ٔوَ اِي ِرٚ الخٗاز

حالٛ ناٌت ٍِاك وشهمٛ فٗٛ ٔلايمهَ اغلاقٛ بالطسٖكٛ الاعتٗادٖٛ، ٔنىا وٕضح بالشهن 

 التال٘:
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لقفل وتثبيت الشريط بموقعه 

لاخفاء الشريط 

لتصغير الايقونات في الشريط 

 

7.  Lock Taskbar .ًٖعىن عمٜ غمل أ فتح التخهي بمٕقع شسٖط المّا 

Properties :ٔعٍد الطغط عمّٗا ضتعّس لٍا ٌافرٚ وَ خلالها ممهَ التخهي ٔتغٗير  خصاٟص

 :صفات شسٖط المّاً ٔنىا الشهن


