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 ( View Tab) السادسةالمحاضرة 

 

 View Tabعرض تبويب  -1

 

تحتوي هذه التبويبات الفرعية    (.1كما في الشكككككم ر      فرعية  على عدة تبويبات   عرض   تبويب حتوي  ي

على مجموعة ادوات تسككتعيم مخ لهل ا التحك  في عري ة عرض حككفحة المسككتجد  كحج  الحككفحة او 

وكذلك اظ ار والفاء بعض مخ الاشياء المتعل ة بعري ة  راءة الجص   عدد الحفحات المعروضة  الخ...  

 حة.الادوات الم مة للكتابة على الحف

 

 ( View Tabتبويب عرض   1الشكم ر    

 

 

 Viewsعرض الفرعي  تبويبال 1-1

  للتحك  في عري ة عرض الحفحات. ادوات عدة يض  هذا التبويب 

 . Read Mode نمط القراءةاداة  .1

حيث يت  عرض كتابة الحككفحة ف ع دوخ   لتحويم الحككفحة الى جمع ال راءة داة هذه الاتسككتلد   

  عجد استلدا  هذا الجمع يظ ر المستجد وكأجه كتاب مفتوح.  اظ ار ادوات وتبويبات برجامج وورد.

  راءة ومراجعة الجص.يحتاج المستلد  ل ذه اللاحية لغرض 
 

 ؟عرض الحفحة بجمع ال راءةتعديم س/ اذكر عري ة 

 ج/ مخ لهم عدة لعوات كالتالي:

 .View عرض الى التبويب  الدلوم -

 .Viewsالتوجه الى التبويب الفرعي  -

 . Read Modeجمع ال راءة اداة ث  تضغع -

 

 . Print Layout اداة عرض الطباعة .2

  الافتراضكيمخ لهم هذه الاداة يت  عرض حكفحة المسكتجد بشككم ملحكص للعباعة  وهو الجمع  

 الذي تراه عجدما تفتح مستجد للعباعة.
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 . Web Layout عرض صفحات ويباداة  .3

تسككاعد هذه الاداة على عرض حككفحات المسككتجد بشكككم مشككابه لحككفحات الاجترجت  حيث يكوخ  

وجد فواحكم حكفحة والر   فيكوخ التحكل للمسكتجد اشكبه  الجص مترابع لهم الحكفحات ولا ي

 بتحفح حفحة مخ الاجترجت.

 

 . Outline اداة .4

هذه الاداة عري ة عرض فريدة للمسككتجد حيث يت  عرض المسككتجد دوخ الاشكككام والحككور   توفر  

 لكخ هجا يت  فرز كم ف رة عخ الف رات الالر  وبياخ بداية وج اية ورأس الف رة.

 

 . Draft مسودةاداة  .5

عجد اسكتلدا  هذا الليار يت  عرض المسكتجد بشككم مسكودة بدوخ اي اشككام او حكور  لكخ هجا لا 

 .Outlineيوجد تفحيم كامم لكم ف رة كما في اداة 

 

 . Immersiveالفرعي  تبويبال 1-2

  تععي هكذا الاداة   Immersive Readerب اداة واحكدة ف ع وهي  يضككككك  هكذا التبويك

 تحك  اكثر بعري ة عرض المستجد كما في الشكم ادجاه.ليارات 

 

 (Immersive Readerليارات اداة   2الشكم ر    

(  الليارات التي ت دم ا هذه الاداة حيث يسكككتعيم المسكككتلد  التحك   2جهحظ مخ الشككككم ر    

 بعرض السعور  لوخ الحفحة  المسافات بيخ الحرول  الخ...

 

 .Page Movement حركة الصفحةالتبويب الفرعي  1-3

يوحي اسككك  هذا التبويب الفا دة التي يمكخ الححكككوم علي ا مجه  حيث يت  التحك  بعري ة التج م والحركة  

 بيخ الحفحات  ويض  الادوات التالية:

 . Vertical عمودياداة  -1

عمودية  الوضكم الافتراضكي لبرجامج  تدع  هذه الاداة التج م بيخ الحكفحات لهم المسكتجد بعري ة  

 وورد يكوخ مفعم على هذا الليار.
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 . Slide to Side اداة التنقل الافقي او الجانبي -2

يحكل اسك  الاداة العمم الذي ت دمه  حيث يت  الاجت ام بيخ حكفحة والر  بشككم اف ي في حام ت   

 تفعيم هذا الليار.

 ف ي في مستجد وورد؟س/اذكر لعوات جعم التج م بيخ الحفحات بشكم ا

 ج/

 .Viewالدلوم الى التبويب عرض  -

 .Page Movementالتوجه الى التبويب الفرعي حركة الحفحة  -

 .Slide to Sideث  تضغع اداة التج م الجاجبي  -

 

 .Showالتبويب الفرعي اظهار  1-4

كخ المسكتلد  مخ اظ ار او الفار بعض الادوات التي   تسكاعد  يشكمم هذا التبويب عدة ليارات تمك

 في عملية العباعة.

 . Rulerخيار المسطرة  -1

يتحك  هذا الليار بإظ ار او الفاء المسكككعرة الظاهرة على جاجب المسكككتجد وكذلك في اعلى  

(. هكذا الليكار يكوخ مفعكم في اعكدادات برجكامج وورد  3المسكككككتجكد كمكا في الشكككككككم ر    

التأشكككير على المربم    الافتراضكككية  ويسكككتعيم المسكككتلد  الفاء المسكككعرة عخ عري  ازالة

المسكعرة. تسكاعد المسكعرة المسكتلد  في معرفة ال وامل والتعديم علي ا بحكورة  اللاص ب

 سريعة.

 

 ( المسعرة في اعلى حفحة وورد  3الشكم ر    

 

 . Gridlinesخيار الشبكة  -2

عجد تفعيم هذا الليار تظ ر لعوع على شكككم شككبكة على كافة حككفحات المسككتجد كما في 

(. تسكاعد هذه الشكبكة كثيراف في رسك  الاشككام ال جدسكية و يرها مخ الاشككام  4ر    الشككم 

 التي تحتاج الى  ياسات معيجة.

 

 (تفعيم ليار الشبكة  4الشكم ر    
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 . Navigationخيار التنقّل  -3

كخ المسكتلد  مخ التج م بسكرعة دالم المسكتجد مخ لهم كتابة العجواخ او الف رة  هذا الليار يمك

جت م بحكورة سكريعة الى المكاخ المحدد. يريد الوحكوم الي ا في مربم البحث وسكول  يالتي  

  حيث تظ ر كافة حكفحات  Pagesكما يمكخ التج م بيخ الحكفحات بسك ولة مخ لهم ليار  

المسككتلد  الاجت ام الى اي حككفحة بسككرعة وسكك ولة  كما في الشكككم ر     المسككتجد ويسككتعيم 

 5.) 

 

 ( Navigationليار التج م   5الشكم ر    

 

 

 .Zoomالتبويب الفرعي تقريب  1-5

يضك  هذا التبويب عدة ادوات يمكخ مخ لهل ا التحك  بمسكتو  ت ريب او تكبير حكفحة المسكتجد 

 وكما يلي:

 

 . Zoomاداة تقريب  -1

هذه الاداة واضككح مخ اسككم ا  حيث يمكخ التحك  في اعدادات هذه الاداة لغرض زيادة عمم  

 (.6الت ريب او ت ليله  كما في الشكم ر    
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 (Zoomاعدادات اداة الت ريب   6الشكم ر    

 

 . %100اداة  -2

  في حام ت  تغيير الت ريب  %100الوضكككم الافتراضكككي لعرض حكككفحة مسكككتجد وورد هو  

ت ليم  بمجرد الضكككغع على هذه الاداة سكككول يعود عرض حكككفحة المسكككتجد الى بزيادة او  

 .%100المستو  ال ياسي 

 

 . One Pageاداة صفحة واحدة  -3

بشكككم كامم مخ رأس الحككفحة الى ج ايت ا. يسككتفيد  ت و  هذه الاداة بعرض حككفحة واحدة  

 المستلد  مخ هذا الوضم لمعايجة كامم الحفحة.

 

 . Multiple Pagesاداة صفحات متعددة  -4

مخ لهم هذه الاداة يمكخ عرض عدة حكككفحات دفعة واحدة  يت  الاسكككتفادة مخ هذا الليار 

 لمعايجة حفحات المستجد بشكم سريم.

 

 . Page Widthاداة عرض الصفحة  -5

المسكتجد والتعامم  هذه الاداة ت و  بزيادة عرض الحكفحة الى الحد الا حكى  مما يسكك م  راءة  

 معه.

 

 .Windowالتبويب الفرعي نافذة  1-6

 . New Windowنافذة جديدة  اداة -1

 ت و  هذه الاداة بفتح المستجد الحالي بجافذة جديدة.
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 . Arrange Allاداة ترتيب الكل  -2

تؤدي هكذه الاداة عمليكة عرض جميم مسكككككتجكدات وورد المفتوحكة. تكوخ عري كة عرض 

اف ي الواحد تلو الالر  حيث يت  ت سكككي  الشكككاشكككة بالتسكككاوي بيخ هذه المسكككتجدات بشككككم  

 المستجدات.

 . Splitاداة تقسيم او فصل  -3

تؤدي هذه الاداة م مة فحككم او ت سككي  المسككتجد الى جافذتيخ  يسككتعيم المسككتلد  لهل ا مخ  

 التحفح في كم جافذة على حدة.
 

 . View Side by Sideاداة عرض جنباً الى جنب  -4

كخ هذه الاداة المسكتلد  مخ المسكتجدات بجاجب بعضك   البعض في حام كاخ هجاك اكثر مخ   تمك

 مستجد يعمم في جفس الو ت.

 

 . Synchronous Scrollingاداة مزامنة مؤشر التمرير  -5

ف الى ججب.   تؤدي هذه الاداة م مة مزامجة مؤشر التمرير اذا ت  عرض اكثر مخ مستجد ججبا

 

 . Reset Window Positionاداة  -6

يت  اعادة عرض الحكككفحة في المكاخ الذي كاجت فيه  في   عجد الج ر على هذه الاداة سكككول

 حالة عرض اكثر مخ مستجد.

 

 Switch Windows 0اداة تبديل النوافذ  -7

ت  فتح كا مخ  بكم تحتوي هكذه الاداة على  كا مكة مجسكككككدلكة تضككككك  جميم المسكككككتجكدات التي  كد 

المسكتلد  وتسكتعيم التج م بيخ مسكتجد والر عخ عري  الضكغع على اسك  المسكتجد  كما في 

 الشكم ادجا.

 

 ( تبديم الجوافذ  7الشكم ر    

 

 .SharePointالتبويب الفرعي  1-7

  تعرض هذه الاداة   Propertiesيضك  هذا التبويب اداة واحدة  وهي اداة لحكا ص  

 لحا ص المستجد  مثم اس  المستجد  حجمه  عدد الكلمات  الخ... كما في الشكم ادجاه.
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 (لحا ص المستجد  8الشكم ر    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


