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 (desk top)المكتبمكونات سطح 

 الخلفية 

 عبارة عن الصورة  التي تراها خلف الإيقونات الرئيسية

 الإيقونات الرئيسية

تتكون الايقونات  من شقين الأول الرمز المعبر والثاني الاسم والإيقونات الرئيسية هي

1- My Documents المستندات 

 الصوت والصور والفيديو والملفات النصيةتستطيع تخزين ماتريده من مجلدات او ملفات مثل ملفات 

 

2- My Computer جهاز الكمبيوتر 

 تستطيع من خلاله الوصول الى الذواكر الثانوية والاجهزه المرتبطة بالحاسب 

 

3- My Network Placesالشبكه 

 من خلاله تستطيع ضبط إعدادات ألشبكه

4- recycle Benسله المهملات 

 عند حذف أي بيانات او معلومات يمكن إيجاده في سله المحذوفات 

5- Internet Explorerمتصفح الانترنت 

 يمكن من خلاله الوصول الى شبكه الانترنت 
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 يتكون من Task barشريط المهام 

 تحتوي على جميع البرامج  -:menu Start  قائمه ابدا -0

 

 languageلتغيرير لغة الكتابة ودلاله على ألغه المستخدمة حاليا  -:اللغه المستخدمة  -0

 

 soundالتحكم في الصوت وذلك عن طريق  تعليه وتخفيض الصوت  -:ضبط الصوت  -0

 

 

 Date And Timeضبط الوقت والتاريخ ورئيه الوقت والتاريخ  -:ضبط التاريخ والوقت -3

 

 

 

 بيقات التي تعمل الان مثل الانت فايرس افاست التط -:التطبيقات النشطه  -8

 

 

 النوافذ المفتوحه وئمكانيه التحكم فيها مثل التنقل بينها -:النوافذ النشطه  -6

 

 

شريط المهام بشكله الكامل 

 الضبط والتعديل في مكونات سطح المكتب
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 عمل شاشه توقفو تغير الخلفية و  تغير الزمنكيفيه 

 خطوات تغير الوقت والتاريخ 

 والوقت لتاريخالتي تراها خلف الإيقونات الرئيسيةاضغط  تنفيذ مرتين على ا

سوف تظهر لك النافذة التالية

 الخطوة الأولى تغير الوقت 

 لدينا نوعين من الساعات ساعة كلاسيكيه وساعة رقميه  سنقوم بتغير

 الساعة الرقمية وعندها ستتغير الساعة الكلاسيكية تلقائيا 

 ثم صباحا او مساءا:ثم الثانية :ثم الدقيقة:الساعة  -خطوات التغير أولا نغير

 كيفيه التغير اضغط بالمؤشر على خانت الساعات ثم غير قيم الساعة

 لنقصان  لزيادة والأسفل وذلك  بالسهمين المتعاكسين الاعلى

 تقل لخانت الدقائق بالضغط عليها وقم بتكرار هذه الخطوات مجددامن ثم ان

 لضبط التاريخ

 لضبط الوقت



 

 
 

 

26 

 

 خطوات تغير التاريخ 

 

 اولا تغير السنة من ثم الشهر من ثم اليوم اضغط فوق خانه 

 السنة ثم قم بتغيرالسنة وذلك بزيادة بسهم الأعلى والنقصان 

 الشهر واضغط فوق السهم  بالسهم الأسفل ثم انتقل الى خانت

 لتظهر لك قائمه بالشهورمن ثم اضغط  الذي يشر الى الأسفل 

 فوق الشهر الزي تريده  بعدها انتقل الى اليوم واضغط على اليوم

 لحفظ التغيرات الذي أجريتها   okالزي تريده أخيرا اضغط على  

 لعدم حفظ التغيرات والرجوع الى الضبط  السابق  cancelاو اضغط على 
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 خلفيه سطح المكتب و عمل شاشه توقفتغير 

 تغير خلفيه سطح المكتب اتبع الخطوات التالية 

 ضع المؤشر في مساحه خاليه ثم اضغط كلك يمين  -0

 propertiesسوف تظهر لك قائمه قم باختيار الخيار  -0

 display propertiesستظهر لك النافذة التالية  -3

 desktopضغط فوق النافذة الفرعية  -8

 سوف تظهر لك النافذة التالية  -6

 

0-  
 لحفظ التغيرات  لتراجع عن التغيرات لرؤية التغيرات على الشاشة 

لمشاهده كيف 

ستكون الصوره 

 كخلفيه

خيارات لتحكم 

في الصور 

 الخلفيه 

 

لاختار صوره من 

  ملفاتي

 اللون الحقيقي
 للخلفيه 

لاختيار او عمل 

 شاشه توقف

لتغير خلفيه 

  سطح المكتب

التي  الصور

يمكن وضعها 

 كخلفيه
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اللون الذي سيكون كخلفيه في حاله عدم وجود صوره كخلفيه لسطح المكتب  يمكنك  -0

 اختيار ه من قائمه الألوان هذه 

 

خيارات التحكم في حجم الصورة وعادتا مايكون مع الصور التي  -3

 حجمها ليس 

مطابقا لحجم سطح المكتب عندها يمكنك اختيارات إحد  

 الخيارات  التالية 

الاكتفاء بوضع الصورة بحجمها الحقيقي في وسط الشاشة مع ظهور لون الخلفية  -0

 الحقيقي

 تكرار الصورة لملء مساحه سطح المكتب  -0

 الصورة لملء مساحه  سطح المكتب او شد  -3

 

 

center                                                                tile                              stretch                                              
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 اختيار خلفيه من جهازك  -8

 browseاضغط فوق زر  -0

 سوف تظهر لك النافذة  -0

 

 

 

 

 ألصوره  لعرض

  لتراجع

 عرض شجره الملفات

 

المساحات التي يمكنك تخزين الملفات 

 داخلها

قائمه لتكبير وتصغير 

 الايقونات 

 

 لانشاء مجلد جديد

 
 لتنقل داخل شجره الملفات
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 ضبط شاشة التوقف

تظهر بعد زمن معين يحدده ( في وضع خمول )شاشة تظهر عندما يكون الجهاز ساكن هى 

 .المستخدم 

  -:الخطوات 

 ضع المؤشر في مساحه خاليه ثم اضغط كلك يمين  -0

 propertiesسوف تظهر لك قائمه قم باختيار الخيار  -0

 display propertiesستظهر لك النافذة التالية  -3

 screen saverضغط فوق النافذة الفرعية 

ستظهر لك الشاشة التالية

 

 

 لضبط اعداداات العرض

لمشاهده العرض في 

 كامله شاشه

 لمشاهده الغرض الذي اخترته

 تحديد زمن الانتظار لبدا العرض لحفظ التغير في الضبط 

 قائمه بعروض مختلفه 

لعدم حفظ التغير والرجوع 

 الضبط السابق الى
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 توضيح أكثر

 يارات العروض المختلفة لشاشه التوقفبخقائمه 

اهم الخيارات

 noneبدون شاشه توقف  -0

 بإمكانك كتابه اسمك او بريدك او غيرها 3d textنص ثلاثي الأبعاد  

 الالكتروني وعرضه في شكل نص ثلاثي الأبعاد

 باقي الخيارات عبارة عن عروض جاهزة  -3

 كيفيه عمل نص ثلاثي الأبعاد

 3d textاختر الخيار 

  settingsثم اضغط فوق زر 

 سوف تظهر لك الشاشة التالية  -3

 جعل الزمن الحالي كشاشة توقف 

 timeاختر الخيار 

 اذا أردت كتابة نص ليكون شاشه توقف -0

 custom textقم باختيار الخيار 

 

 السابق  مسح  النص ثم اكتب النص في صندوق الإدخال الذي يليه بعد
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  لاختيار خط لكل مناسب

  choose fontاضغط فوق الزر

 ستظهر لك النافذة  التالية لضبط الخط

Font style 

0- Regular عادي 

0- Italic مائل 

3- Bold  عريض 

8- Bold italic عريض ومائل 

 

 ضبط الحركة 

 rotation typeقم باختيار احد الخيارات  من قائمه 

 أنواع لخطوط مختلفة  الخط مظهر 

 من مظهر – نموذج توضيحي للخيارات

 للخط او نوعه
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 ضبط الألوان 

 solid color & custom colorبعد تحديد كل من 

  custom colorثم اضغط فوق 

  okسوف تظهر لك خيارات  لألوان اختر اللون المناسب من ثم اضغط 

 او اختر تدرجا مناسبا من ثم اضغط فوق الزر

 add to custom color 

 okمن ثم اضغط فوق الزر 

 ضبط كل من 

 الحركة -0

 الحجم -0

 السرعة -3

 وذلك بتحكم ب محدد مقدار التدرج بين 

 التسريع ولتبطئوالتصغير والتكبير  و الارتفاع والانخفاض  

 لحفظ التغيرات  okبعد الانتهاء من الضبط علينا الضغط فوق زر 

 من ثم الانتظار حسب الزمن المحدد لكي تنتقل الشاشة تلقائيا الى 

 وضع شاشه التوقف

 

 الألوانتدرجات   خيارات الألوان


