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 (WINDOWS)م التشغيل التعرف على بيئة  نظا -:الفصل الثاني 

 

 

 

 

 رـكيفيه التعامل مع الفاءره والمؤش 

 ــــــــــــــــــاءرهفعاليات أزرار الف 

 ح ــــــــــــــــــــــــــــــــلوحه المفاتي 

 بــــــــمكونات واجهت سطح المكت 

 كيفي التعامل مع الملفات والمجلدات 

سنتعرف عليه في هذا الباب  ما
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 كيفيه التعامل مع الفار ه

 قبل البدا 

بالتعرف على واجهة نظام التشغيل ويندوز يجب عليك أن تعرف كيفيه التعامل مع اهم أجهزه 

 الإدخال

 مع  الفارة من النواحي التالية  لأولا التعام

 شكلها ومكوناتها  .0

 وظائفها  .0

 الوضعية الصحيحة  .3

 وظائفها 

لتنفيذ الأوامر المختلفة وله خيارين في التحكم الأول ضغطه واحده وعادتا مايكون : الزر الأيسر 

 لتحديد عنصر معين أو لتنفيذ أمر معين  والثاني ضغطتين سريعتين وعاده ماتكون لتنفيذ أمر معين  

شاشة الهدف منه التصفح أي إذا كانت البيانات المعروضة اكبر من حجم ال: الزر الأوسط 

 بإمكانك استعراضها بالتنقل إلى اعلي والى أسفل

لعرض الخصائص لكل إحداثي أو منطقه معينه أو كل أيقونه:الزر الأيمن 

 الوضعية الصحيحة 

 بحيث تتمكن من التحكم بكل الأزرار وتكون اليد في وضيعيه 

 مريحة 

 

 الزر الايسر

 الزر الايمن

 الزر الاوسط
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 فعاليات أزرار الفارة

 التأثير  أوالتحرير 

وذلك بوضع مؤشر الفارة على أيقونه ما وضغط الزر الأيسر لها مره واحده ولاحظ تغير لون الا يقونه        

 وتميزها عن غيرها

 السحب  والآفات 

وذلك بوضح مؤشر الفارة على  إحد  الإيقونات وضغط الزر الأيسر مع الاستمرار بالضغط والسحب 

 ثم افلت  أخرإلى مكان 

 الضغط المزدوج

 ثم اضغط على الزر الا يسر مرتين دون تحريك الفارة الإيقوناتوذلك بوضع مؤشر الفارة على إحد  

  الأيمنضغط الزر 

ان الضغط على الزر الأيمن للفارة مرة واحده في أي مكان من الشاشة يظهر قائم تختلف البنود التي 

 تحويها باختلاف مكان الضغط 

  إشكال مختلفة للمؤشر

 التأشير إحداثي
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 ( key board)لوحه المفاتيح 

هذه هي الوضعية الصحيحة لتعامل مع لوحه المفاتيح بحيث يتم وضع الأصابع على الأحرف في 

 السطر الاوسط 

 الذي يحتوي على أكثر الحروف استخداما

وتستعمل المفاتيح بشكل مفرد او ثنائي او ثلاثي في بعض الأحيان لتنوع في الخيار بين الأوامر 

 المختلفة 

 بعض المفاتيح المهمة 

0- Enter  وظيفته الإدخال او التنفيذ وغالبا ما يؤدي وظيفة الزر الأيسر للفارة 

0- Caps lock لتبديل بين الأحرف الكبيرة والصغيرة في اللغة الانجليزية  

3-  Shift + altلتغير اللغة من عربي الى انجليزي والعكس 

8- Space    للفصل بين الكلمات 
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 طح المكتبسمكونات 

 أولا ما المقصود ب سطح المكتب 

هو عبارة عن الواجهة الرئيسية لنظام التشغيل ويندوز  وهو يمثل الجزر لشجره الملفات ويحتوي 

 على إيقونات 

 semiotics and iconsألرموز  أوما المقصود ب الإيقونات 

رمز معين والرمز هو عباره عن شكل مبسط يدل على شيء موجود  -إعطاء الكائن معنى بدلاله

والغرض منه تشبيه كائن جدي بكائن موجود يمتلك نفس الصفات او بعضها

 الانفعال 

منها    فمعينها لهدلإيصال إيحاء   أخرعبير هو عبارة عن حركه ا وتغير في اللون او صوت او أي ت

 رمز معين او انك ستقوم بفعل ما  أو أيقونهتنبيهك على انك في مجال او حيز 

 شجره الملفات 

غيرها توجد بشكل متداخل  أوجهزه سواء كانت هواتف ا و كمبيوترات  إلاالملفات في جميع 

من  أولا التالينتبع المسار   إنملف الصور في الهاتف فلابد  إلىنصل  إن أردنا إذامثال على ذالك 

 ملف الصور إلىالأستوديو من ثم ندخل  إلىالقائمة من ثم ندخل  إلىخلفيه الجوال ندخل 
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 المستوى 

كل واجهه تعتبر مستو  مثال اذا كنت في سطح المكتب فجميع الملفات والإيقونات في 

 سطح المكتب تعتبر في مستو  واحد والذي يدعى ب سطح المكتب 

 الملفات أنواع

هناك مجموعه من انواع الملفات مثل ملفات الصوت وملفات الصور وملفات الفيديو وملفات 

 النصوص وغيرها

 المجلدات

ة عن الحافظات التي يتم فيها تخزين الملفات والهدف من إنشائها تنظيم الملفات هي عبار

 لتسهيل الوصول إليها وفرزها وتصنيفها

 مفهوم النافذة

في شكل نوافذ وتم تسميتها  المختلفةنظام التشغيل ويندوز يتعامل مع البرامج والتطبيقات 

الخصائص  ف  بإمكاننا فتح أكثر من نافذة  ناحيةبالنوافذ لانها شبيهه بالنافذه في المنزل من 

وإغلاق النافذة  وتحكم في حجم النافذة أخر  إلىوتنقل من نافذة 
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 النماذج 

أتى مفهوم النماذج في عهد نظام التشغيل ويندوز بحيث كان في السابق يتم التعامل مع 

م التشغيل ويندوز  نظام التشغيل المسمى ب الدوز عن طريق الأوامر في شكل نصي لكن نظا

 اظاف الكثير من الإمكانيات 

 إغلاقمنها النوافذ بحيث يمكنك العمل على أكثر من برنامج في وقت واحد دون الحوجه الى 

التي نقله التعامل مع نظام التشغيل من خلال  والنماذجالبرنامج للانتقال الى العمل في برنامج اخر  

اختيار الأوامر وذالك بالضغط على إشكال مختلفة إلى والمرهقة المملةالكودات 

 النماذج  أشكالمن 

 نص  لإدخال .0

  أنثىذكرا او  إماتكونا    إنلاختيار خيار واحد فقط مثل  .0

 المتعددةلاختيار عده خيارات مثل الهوايات  .3

 لاختيار خيار من قائمه مثل قائمه الدول .8

 ما  أمرالزر لتنفيذ  .6

 


