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كيف قام الباحث بإعداد : الخاتمة إجابة مختصرة ومركزة ومفيدة على السؤال الذي يقول
  بحثه وإنجازه؟ وما هي النتائج التي تم التوصل إليها؟ 

لماذا : ومفيدة على السؤال الذي يقرروذلك عكس المقدمة التي تشكل إجابة مختصرة ومركزة 
  .وكيف يقوم الباحث بإعداد بحثه حول هذا الموضوع؟

ويشترط في الخاتمة الجيدة ألا تتضمن جديدا لما تم القيام به والحصول عليه من نتائج 
  .علمية نهائية، وآراء واجتهادات في البحث

  الفهارس

و إقامة دليل ومرشد في نهاية ه, المقصود بفهرسة موضوعات وعناوين البحث العلمي
وأرقام , البحث او بدايته يبين أهم العناوين الأساسية والفرعية وفقا لتقسيمات خطة البحث

  ليمكن الاسترشاد به بطريقة عملية سهلة, الصفحات التي تحتويها

  الجوانب الفنية للبحث

حله بإتقان، وكُتِبَ البحث المتميز هو ذلك الذي سار وفق خطوات المنهج العلمي ومرا
بأسلوب علمي واضح مترابط منساب دون استرسال، وبلغة دقيقـة سليمة في قواعدها النحوية 

حسن فإنه يفقد كثيراً من قيمته العلمية وأهميتـه فني والإملائية، ولكن ذلك إن لم يكن بإخراجٍ 
احبُه بالفشل؛ لذا ينبغي على الباحث البحثية، فالبحثُ المكتوبُ بغير عنايـة يحكم عليه ص

إنجاز بحثِه في أحسن صورةٍ ممكنة باعتباره عملاً يفخر به، وليتذكر الباحثُ أن التأثير 
الذي يتركه بحثٌ متميز يمكن أن يضيعَ إذا تضمنَ رسوماً بيانية غير دقيقة أو صوراً سيئة 

الباحثون والقراء من علامات أو أساليب كتابة  غير واضحة،  أو نُظم ورُتب بغير ما اعتاده
  .وإخراج

دة لينجز بحثَه فيكون متميزاً بين غيره من البحوث،  الباحث تلزمه مهارات متعد وحيث أن
منها مهاراتٌ علمية سبقت الإشاراتُ إليها، فإن ما يشار إليه في هذه الفقرة بالمهارات الفنية 

شكال التوضيحية وإعداد جداول البيانات المعروضة، وتنسيق كتابة من إعداد الرسوم والأ
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موضوعات البحث وعناوينه الرئيسة والفرعية، وغير ذلك من مهارات فنية تعد مهاراتٍ 
ة أن الحاسوبَ الشخصي يساعد على كثير من تلك  يحسن بالباحث إتقانها، وبخاص

  انب العلميةالمهارات إضافة إلى إمكاناته في الجو 

رة صفةٌ خب، وتلك الفلابد أن يتمتع الباحث بخبرة فنية ومهارة في ترتيب وتنظيم وإخراج بحثه 
أساسية في الباحث الجيد، وليتم تحقيق أقصى فائدة من البحث فإن على الباحث أن يراعي 

ومراجعه، وفي  الأصولَ الفنية الحديثة في ترتيب وإخراج محتوياته، وفي توثيق مصادره
أسلوب كتابته وعرضه؛ إذْ لا يكفي جمع البيانات وتحليلها تحليلاً دقيقاً لتظهرَ وتعم الفائدةُ 

من البحث، فجوانبه الفنية من الأمور التي تسهم في زيادة تفهم القارئ له والإفادة منه؛ لذلك 
نب مهمة في إعداد البحث جاء استكمال هذا البحث تحت عنوان هذه الفقرة للإشارة إلى جوا

له إلى آخره، وهي وإن لم تكن من خطواته ومراحله وإنما هي  جوانب تنتظمه من أو ، العلمي
ما جوانب فنية ذات طبيعة علمية، أو هي مهارات بحثية ضرورية ولازمة للباحث، ومنها 

  :يلي 

ين وكتاب وغيرهم، وتسمى هذه يستعين الباحثُ في كثيرٍ من الأحيان بآراء وأفكار باحث
العملية بالاقتباس، وهي من الأمور المهمة التي يجب على الباحث أن يوليها اهتمامه 

وعنايته الكاملة من حيث دقة الاقتباس وضرورته ومناسبته وأهميته وأهمية مصدره من حيث 
ريحاً مباشراً بنقل الباحث نصّاً كونه مصدراً أصليّاً أم مصدراً ثانويّاً، والاقتباس يكون ص

مكتوباً تماماً بالشكل والكيفية التي ورد فيها ويسمى هذا النوع من الاقتباس تضميناً، ويكون 
الاقتباسُ غير مباشرٍ حيث يستعين الباحثُ بفكرة معينة أو ببعض فقرات لباحث أو كاتب 

استيعاباً، وفي كلتا الحالتين على  آخر ويصوغها بأسلوبه وفي هذه الحالة يسمى الاقتباس
الباحث أن يتجنبَ تشويهَ المعنى الذي قصده الباحثُ السابق، ليحققَ مظهراً من مظاهر 

  الأمانة العلمية بالمحافظة على ملكية الأفكار والآراء والأقوال

  :دواعي الاقتباس

ومعلوماتٍ من مصادر أولية، بل للاقتباس دواعٍ تدفع الباحثَ إلى الاستعانة بآراءٍ وأفكارٍ 
  :ومن مصادر ثانوية أحياناً، وأهم تلك الدواعي ما يأتي
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  .إذا كان لتأييد موقف الباحث من قضيةٍ ما) 1

  .إذا كان لتفنيد رأيٍ معارض) 2

  .إذا كانت كلماتُ النص المقتبس تجسد معنى يطرحه الباحثُ على نحوٍ أفضل) 3

4 ( المقتبسُ على مصطلحاتٍ يصعبُ إيجاد بديلٍ لها إذا احتوى النص.  

ها) 5 ن فيجبُ تقديم أفكاره بنصفٍ معيق بنقدِ أفكارٍ لمؤلإذا كانت المسألةُ تتعل.  

  .إذا كان الاقتباسُ ضرورةً لبناء نسقٍ من البراهين المنطقية) 6

فإن هناك إرشاداتٍ وقواعدَ  تخضع عملية الاقتباس إلى عدة مبادئ أكاديمية متعارف عليها
   عامة في الاقتباس يأخذ بها الباحثون

  :قواعد الاقتباس 

الدقة في اختيار المصادر المقتبسِ منها؛ وذلك بأن تكون مصادر أولية في الموضوع ) 1
  .جهد الطاقة، وأن يكونَ مؤلفوها ممن يعتمد عليهم ويوثق بهم

النص المقتبسُ كما هو، ويراعي الباحث في ذلك قواعد التصحيح  الدقة في النقل فيُنْقَل) 2
  .أو الإضافة وتلخيص الأفكار أو الحذف من النص المقتبس

  .حسن الانسجام بين ما يقتبس الباحثُ وما يكتبه قبل النص المقتبسِ وما يكتبه بعده) 3

دل على عدم ثقة عدم الإكثار من الاقتباس، فكثرة ذلك ووجوده في غير موضعه ي) 4
الباحث بأفكاره وآرائه، فعلى الباحث ألا يقتبس إلا لهدف واضح، وأن يحللَ اقتباساته بشكل 

  . يخدم سياق بحثه، وأن ينقدَها إذا كانت تتضمن فكرةً غير دقيقة أو مباينة للحقيقة

ا وضع الاقتباس الذي طوله ستة أسطر فأقلّ في متن البحث بين علامتي الا) 5 قتباس، أم
إذا زاد فيجب فصله وتمييزه عن متن البحث بتوسيع الهوامش المحاذية له يميناً ويساراً 
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وبفصله عن النص قبله وبعده بمسافة أكثر اتساعاً مما هو بين أسطر البحث، أو بكتابة 
  .النص المقتبس بـبنطٍ أصغر من بنط كتابة البحث، أو بذلك كله

  .المباشر في المرة الواحدة يجب ألا يزيد عن نصف صفحةطول الاقتباس ) 6

اقتباس الباحث المباشر لا يجوز أن يكونَ حرفيّاً إذا زاد عن صفحة واحدة، بل عليه ) 7
  .إعادة صياغة المادة المقتبسة بأسلوبه الخاصّ، وأن يشيَر إلى مصدر الاقتباس

لمباشر تلزمه بأن يضع مكان حذفُ الباحث لبعض العبارات في حالة اقتباسه ا) 8 
  .المحذوف ثلاث نقاط، وإن كان المحذوف فقرةً كاملةً يضع مكانها سطراً منقطاً 

تصحيحُ الباحث لما يقتبسه أو إضافته عليه كلمة أو كلمات يلزمه ذلك أن يضعَ ) 9
، هذا في حالة كون التصحيح أو : [....]تصحيحاتِه أو إضافاته بين معقوفتين هكذا

ضافة لا يزيد عن سطرٍ واحد فإن زاد وضع في الحاشية مع الإشارة إلى ما تم وإلى الإ
  .مصدر الاقتباس

استئذان الباحث صاحبَ النص المقتبس في حالة الاقتباس من المحادثات العلمية ) 10
  .الشفوية ومن المحاضرات ما دام أنه لم ينشر ذلك

اد المقتبس لمؤلفٍ ما لم يَعْدُل عنه صاحبُه في منشورٍ التأكد من أن الرأي أو الاجته) 11
  آخر

  البحث شكل

  :ورق الطباعة - 

على وجه واحد فقط، ويكون الهامشُ  A - 4يُكتب البحثُ على ورقٍ أبيض جيد بمقاس 
  .سم 2.5سم لإمكانية التجليد، فيما بقيةُ الهوامش باتساع  3.5الجانبي الأيسر باتساع 

  

 


