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  :خط الطباعة - 

 أو 16بحجم  ) (Simplified Arabicتكون الكتابةُ العربية بالخط العربي من نوع 
Traditional Arabic)(  طة من الصفحة، وبحجم  20بحجم18لعناوينها الرئيسة المتوس 

أبيض  12أبيض في جداولها، وبحجم   14أبيض لمتن الدراسة ولعناوينها الجانبية، وبحجم 
 Times New Romaلحواشيها، فيما تكـون الكتابـة الإنجليزية بالخط الإنجليزي من نوع 

د منها العناوينُ الرئيسة  10م أبيض في متن الدراسة، وبحج 14بحجم  في حواشيها، ويسو
والفرعية وعناوينُ الجداول الخارجية والداخلية في رؤوس الأعمدة فيما تكون العناوينُ الجانبية 

د مواضع وكتابات معينة في  دة، كما تسو في الأعمدة الأُوَل اليسرى من الجدول غير مسو
  .مجال توثيق مصادر الدراسة

  :فقرات والعناوينال - 

سم، وتكون المسافة بين الأسطر واحدة  1.2تتراجع كتابةُ الفقرات عن بداية الأسطر بمسافة 
سم، فيما تبتعـد العناوين الجانبية  0.6، وتبتعد الفقرات عن بعضها مسافة )مفرد(على وضع 

ا تبتعدُ العناوين سم ودون أن تبتعد عن الفقرات اللاحقة، بينم 0.8عن الفقرات السابقة 
  .سم 1الرئيسة المتوسطة في الصفحة عن فقراتٍ سابقة وفقرات لاحقة 

  :صفحة العنوان - 

لا بد أن تحتوي صفحـة عنوان البحث في زاويتها اليمنى على الاسم الكامل للجهة والفرع أو 
ر لا يتقدم سطرٌ القسم من الجهة التي أُعِد البحث لها بحيث تكون متتابعةً مع بدايات الأسط

أبيض، ثم تترك مسافة ليأتي عنوانُ  18بحجم ) البنط(على آخر، ويكون حجم خطها 
دٍ بحجم  مسو ويكون العنوانُ الطويلُ على 20البحث كاملاً في وسط صفحة العنوان بخط ،

دٍ سطرين يقصر الثاني منهما، ليأتي بعد مسافة اسم الباحث كاملاً وسط الصفحة بخط مس و
، ولا تزخرف 20، وبعده عام إنجاز البحث وسط الصفحة بخط أبيض بحجم 20بحجم 

  .صفحة العنوان إطلاقاً، ويأتي الغلافُ الخارجي للدراسة تماماً كصفحة العنوان الداخلية

  :ترتيب البحث - 
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حةُ يبدأ البحث بصفحة العنوان يليها صفحةٌ بيضاء فصفحة بسم االله الرحمن الرحيم، فصف
الإهداء إن وجدت، فصفحةٌ الشكر والعرفان إن وجدت، فصفحاتُ مستخلص البحث، 

فصفحاتُ قائمة محتويات البحث، فصفحاتُ قائمة جداول البحث، فصفحاتُ قائمة أشكال 
البحث، فصفحاتُ قائمة الصور التوضيحية والفوتوغرافية إن وجدت، ثم يلي ذلك محتوى 

، ومن ثم تأتي مراجعُ البحث ومصادره، ومن بعدها تأتي )خاتمته مقدمته، فصوله،(البحث 
  .ملاحقُه إن وجدت، وأخيراً يأتي مستخلصُ البحث باللغة الإنجليزية

  :ترقيم صفحات البحث - 

ترقم صفحات البحث في الوسط من أسفل بحروف هجائية فيما يسبق متن البحث بما فيها 
ا، فيما ترقم صفحات متن البحث بالأرقام في الوسط من صفحة العنوان دون إظهار ترقيمه

  .أسفل دون إظهار أرقام صفحات عناوين الفصول

  :ترقيم جداول البحث وأشكالها - 

ترقم الجداول متسلسلةً لكل فصل على حدة متخذةً رقمين مفصولين بشرطةِ، يكون أيمنهما 
، في الفصل 3 -  1، 2 -  1، 1 -  1: رقماً للفصل وأيسرهما رقماً للشكل أو الجدول، هكذا

دة  مختصرة  3 -  2، 2 -  2، 1 - 2الأول،  خذ عناوينها كتابة موحفي الفصل الثاني، وتت
د 18وواضحة مبينة لموضوعاتها دالةً عليها، ويكون حجم خط كتابتها  مسو  

  :التلوين والتظليل - 

 ة ذوقية فنيالتلوين والتظليل عملي منهما جانباً علميّاً في التلوين، لا يعد لكل ة فقط بل إن
وكقاعدة لا يستخدمان في الجداول إطلاقاً، ويستخدمان في الأشكال والرسوم البيانية وفق 

  .قواعد علمية في ذلك على الباحث أن يكونَ مدركاً لها عارفاً بما تعنيه تدرجاتها

  :عناوين البحث - 

ن رئيسة وأخرى فرعية أو جانبية بدون إفراط سيجعل من الموضوع إن تضمين البحث عناوي
صورة حية ناطقة، فعناوين الفصول أو المباحث تكتب متوسطة من الصفحة المخصصة 

دٍ حجمه  مسو فإن كانت العناوين طويلةً كتبت على 20ومن السطر المكتوبة عليه بخط ،
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لهما، فيم ا العناوين الرئيسة داخل الفصول أو المباحث تكتب سطرين ثانيهما أقصر من أو
دةً منفردةً في سطرها متوسطة صفحتها مفصولة عما قبلها وعما بعدها  20بخط حجمه  مسو

بسنتيمترٍ واحد، فيما العناوين الفرعية تبدأ ببداية السطر منفردة في سطرها مفصولة عما 
دة 0.8قبلها فقط بـ  حجمه  سم مكتوبة مسو وتليها نقطتان مترادفتان، فيما تكون 18بخط ،

سم غير منفردة  1.2العناوينُ الجانبية كالفرعية تماماً غير أنها تتراجعُ عن بدايات الأسطر 
  .بأسطرها فتليها الكتابة بعد نقطتين مترادفتين

  :تفريعات البحث

تفريعات ثانوية، بل وقد تتطلب  قد تتطلب مسائل في البحث تفريعات وتتطلب تفريعاتها
دة في التفريعات إشارة  بع طريقة موحة تفريعات لها، فعلى الباحث أن يتالتفريعات الثانوي

وبداية كتابة، فهذه المسألة الشكلية ذات قيمة كبيرة، فإذا قسم الباحث مسألة رئيسة إلى أقسام 
أ، ب، جـ، : لثاً، فإذا قسم ثالثاً يمكن أن يكون التقسيمأولاً، ثانياً، ثا: فيمكن أن يكون التقسيم

فإذا قسم فقرة جـ  يمكن أن يكون التقسيم ببدء الفقرة بشرطة أو بنجمة، ولا بد من تراجع 
 الفقرات في الكتابة عن بداية السطر بحسب مستواها التقسيمي.  

  :طول فصول ومباحث البحث

باحث في البحث في أعداد صفحاتها، فلا يكون فصلٌ لا بد أن تتناسب الفصول أو الم
ببضع صفحاتٍ وفصل آخر بعشرات الصفحات، ففي هذه الحالة على الباحث أن ينظر في 

مدى قيام الفصل ذي الحجم الصغير بذاته أو بدمجه كمبحث في فصل سابقٍ أو لاحق، 
يّاً غير مناسب إلى جانب إنه كما أن تعدد الفصول أو المباحث بدرجة كبيرة يعد مظهراً علم

  من ناحية فنية لا يلاقي قبولاً مناسبَا

  :.مناقشة البحوث

عملية مناقشة البحوث هي عرضها على المهتمين من أهل الاختصاص بغرض تكميلها 
وإبداء الملاحظات العلمية والمنهجية التي تتمم البحث وتصححه ، والبحوث عادة ما تكون 

 :مستويات عدة أهمها في مجالات عدة وعلى
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  )دكتوراه, ماجستير, دبلوم (مناقشة الرسائل العلمية  - أ

 حلقات البحث وما يسمى بالسيمنار -ب

  الندوات والمؤتمرات والحلاقات العلمية - جـ

وعلى الباحث الناجح أن يهيئ نفسه للمناقشة والنقد بالشكل يؤدي إلى حسن العرض وجودة 
 .ة والإستفساراتالمناقشة والإجابة على الأسئل

ويوجد عدد من الجوانب الأساسية التي يجب أن ينتبه إليها الباحث في دفاعه عن بحثه 
  :أهمها

  .تنظيم خلاصة البحث أو ملخص الرسالة وتوزيعا على المعنيين بالمناقشة -1

 .التدريب المسبق على تقديم خلاصة البحث قبل موعد المناقشة  -2

 .للعرض والمناقشةالإلتزام بالوقت المحدد  -3

وهدوء , الصوت الواضح والإلقاء الجيد والابتعاد عن الانفعال في مجال انتقاد للبحث -4
 الأعصاب

التقنيات المرئية والمسموعة في العرض : الإستعانة بوسائل الإيضاح المناسبة مثل -5
 .وإيضاح المعلومات

 .والإجابة عليها تدوين الملاحظات والاستفسارات التي توجه إلى الباحث -6  

 الاستماع الجيد للمناقش  -7  

خاصة في الأمور . عدم الإهتزاز والتسليم بكل مقترح أو رأي أ ونقد يوجه للباحث  -8  
 .التي تعكس وجها نظر متباينة

 .الظهور بالمظهر اللائق الذي ينسم مع الموقف -9  


