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 يهاساث انتخطيظ نهتذسيس

نقذ أصجخ انزؼهى فٙ ٔقزُب انذبنٙ ضشٔسح يٍ ضشٔساد انذٛبح  :يهاساث انتخطيظ نهتذسيس

ػهٗ ػبرق انًذسط انز٘ ٚقٕو ثششح انزٙ لا ًٚكٍ الاعزغُبء ػُٓب، ٔ رقغ يغؤٔنٛخ انزؼهٛى 

انًٕاد نطلاثّ، قذ ٚؼزقذ انكضٛشٍٚ ثأٌ انُشبط انزؼهًٛٙ ْٕ َشبط عٓم ٔ يب ْٕ إلا ػًهٛخ إنقبء ٔ 

رهقٙ ثٍٛ انًذسط ٔ طلاثّ ،ٔ نكٍ ْزا الاػزقبد خبطئ ، فؼهٗ انًذسط رذجٛت طلاثّ ثبنًبدح ٔ 

ٔ يٍ أْى يقٕيبد انزذسٚظ انصذٛخ ْٕ  رجغٛطٓب نٓى لأكجش قذس يًكٍ دزٗ ٚقٕيٕا ثبعزٛؼبثٓب،

يٓبسح انزخطٛظ ، أ٘ انزخطٛظ نًب عٕف ٚؼطٗ نهطلاة اصُُبء انٕقذ انًخصص نزذسٚظ انًبدح، 

 : ٔ فٙ يب ٚهٙ ششح نٓزِ انًٓبسح، إَٔاػٓب ٔ أًْٛزٓب

 يهاساث انتخطيظ: 

 رذذٚذ الأْذاف .  .1

 أٌ ركٌٕ الأْذاف ٔاقؼٛخ.  .2

 انًُطقٙ .  انزخطٛظ .3

انؼٕايم انًذٛطخ يضم انؼٕايم الاقزصبدٚخ ، ٔانغٛبعٛخ، ٔالاجزًبػٛخ ٔظشٔف  دساعخ .4

 انجٛئخ

 رذذٚذ انًُفؼخ انزٙ عززذقق يٍ ٔضغ الأْذاف.  .5

 انغٛبعٛبد ٔانقٕاػذ أصُبء انؼًم .ٔضغ  .6

 .انٓذفجًغ انجذائم ٔاخزٛبس الأفضم نزذقٛق  .7

 انٓذف . نزذقٛقرذذٚذ انٕقذ انلاصو  .8

 رذذٚذ الإيكبَبد انًزبدخ .  .9

 ٔضغ اعزشارٛجٛبد لاخزجبس انٓذف.  .11
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 .انزخطٛظالاَزظبو فٙ  .11

 الإكضبس يٍ انزخطٛظ دٌٔ انزطجٛق .ػذو  .12

 أَىاع خطظ انتذسيس: 

ْٕ انزخطٛظ انز٘ ٚزى نذسط ٔادذ أٔ  : ) انخطت انيىييت أو الأسبىػيت (لصيشة انًذي .1

 يجًٕػخ صغٛشح يٍ انذسٔط .

: )انخطخ انفصهٛخ أٔ انغُٕٚخ ( ْٕ انزخطٛظ انز٘ ٚقزصش ػهٗ فصم  بؼيذة انًذي .2

 دساعٙ ٔادذ . 

 : نهتذسيسفىائذ انتخطيظ 

 دغٍ انزُفٛز ٔانجؼذ ػٍ انؼشٕائٛخ ٔ انزشزذُ فٙ انؼًم .  .1

 أفضم الإجشاءاد انًُبعجخ نزُفٛز انذسط ٔرقًّٕٚ .  سعى .2

 ٚجُت انًذسط انكضٛش يٍ انًٕاقف انطبسئخ ٔانًذشجخ .  .3

 ٚغبػذ انًذسط ػهٗ اكزشبف ػٕٛة انًُٓج انًذسعٙ .  .4

 يكىَاث خطت انتذسيس: 

 :  ٔرشزًم ػهٗ يب ٚهٙ انًكىَاث الأػتياديت:  أٔلاا 

 ػُٕاٌ انًٕضٕع أٔ انذسط انز٘ عٛزى رذسٚغّ فٙ انًذبضشح انقبديخ.  .1

 ٕٚو ٔربسٚخ ثذء َٔٓبٚخ انزُفٛز .  .2

 انًٕاػٛذ انزٙ ٚزى فٛٓب انزُفٛز يٍ ٔقذ انٕٛو انذساعٙ .  .3

 انصف انز٘ ٚزى فّٛ انزُفٛز .  .4

رذذٚذ انضيٍ انكهٙ نزُفٛز انخطخ ٔرنك ثؼذد يٍ انذصص ٔٚزى رٕصٚغ ْزا انضيٍ ػهٗ  .5

 انًكَٕبد انًخزهفخ نهخطخ. 

  -:  ٔرشزًم ػهٗ انًكىَاث انفُيت:  صبَٛبا 

: ْٔٙ ػجبساد ٚذزٕٖ كم يُٓب ػهٗ فؼم عهٕكٙ إجشائٙ ٚصف أداء  أهذاف انتؼهى .1

 انطبنت انًزٕقغ . 
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،ٔكزنك  رؼهى: ْٔٙ كم يب يٍ شأَّ انؼًم ػهٗ رذقٛق أْذاف  إجشاءاث انتذسيس .2

 إعزشارٛجٛخ انزذسٚظ انًُبعجخ نهطلاة . 

 انًٕاد ٔالأجٓضح انزؼهًٛٛخ انًذققخ لأْذاف انخطخ .  .3

 : أعئهخ أٔ غٛشْب رذقق أْذاف انخطخ .  انتؼهيىتمىيى  .4

 انٕاججبد انًُضنٛخ .  .5

 .  انزذسٚظصيٍ  .6

 :  انزبنٛخ ادانًٓبس رزطهت ػًهٛخ رخطٛظ انزذسٚظ إرقبٌ انًذسط :يت تخطيظ انتذسيسػًه

 رذذٚذ خجشاد انطلاة انغبثقخ ٔيغزٕٖ ًَْٕى انؼقهٙ ٔ دسجخ اعزٛؼبثٓى.  -: أٔلاا 

رذذٚذ انًٕاد انزؼهًٛٛخ ٔانٕعبئم انًزبدخ نهزذسٚظ ٔرنك ثًؼشفخ انًٕاد ٔالأجٓضح  -: صبَٛبا 

 ٔ رؼٍٛٛ انٕعٛهخ انًغزخذيخ فٙ انًٕضٕع.  انًذسعخانزؼهًٛٛخ انًزٕفشح فٙ 

ًؼشفٛخ : ْٕ انًبدح ان رذهٛم يبدح انزذسٚظ نزذذٚذ يذزٕٖ انزؼهى ، ٔانًقصٕد ثبنًذزٕٖ -: صبنضبا 

أٔ انًٓبسٚخ أٔ انٕجذاَٛخ انًزضًُخ ثبنذسط ٔانًشاد ثزذهٛم انًذزٕٖ: دصش انًٓبساد 

 الأعبعٛخ ٔكزبثزّ يُفصهخ دٌٔ عٕاْب . 

: يٓبساد أعبعٛخ ُٚجغٙ نهطبنت رؼهًٓب ٔيٓبساد غٛش أعبعٛخ  يا تتضًُه انًادة يٍ يهاساث

 :  ٔرُقغى إنٗ قغًٍٛ

 يٓبساد عجق نهطبنت يؼشفزٓب كزجذ ثٓذف انزًٓٛذ أٔ انشثظ نًب ْٕ يٕجٕد دبنٛبا.  -

ٔيٓبساد نى ٚغجق نهطبنت يؼشفزٓب كزجذ ثٓذف انششح ٔانزٕضٛخ نهزًٓٛذ نهًشادم  -

 انقبديخ. 

صٛبغخ أْذاف انزؼهى دٛش رخزهف أْذاف انزؼهى ثبخزلاف َٕػٛخ انطلاة ٔيغزٕاْى  -: ساثؼبا 

 اد ٔانٕعبئم انًزبدخ نهزذسٚظ . انؼقهٙ ٔ انًٕ

رصًٛى اعزشارٛجٛخ نزذقٛق أْذاف انزؼهىّ ْٔٙ كزبثخ يب عزفؼهّ ٔالأعئهخ انزٙ عزٕجٓٓب  -: خبيغبا 

نهطلاة ٔانًبدح أٔ انٕعٛهخ انزٙ عزغزخذيٓب ٔدٔسْب ٔيب عٛقٕو ثّ انطلاة خلال رفبػهٓى يغ 

 إجشاءاد انذسط انًؼطٗ. 
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ٛت رقٕٚى َزبئج انزؼهى ٔركًٍ ْزِ انًٓبسح ثذقزٓب ٔٔضٕح اخزٛبس ٔرصًٛى أعبن -: عبدعبا 

 اسرجبطٓب ثبلأْذاف ٔرؼذدْب ثزؼذد الأْذاف. 

 يهاساث انتذسيس انفؼال: 

 رٓٛئخ انجٕ انذساعٙ  .1

 اعزخذاو الأعئهخ انشفٕٚخ  .2

 اعزخذاو أعهٕة انزؼضٚض ٔ رُٕع انًضٛشاد نهطهجخ.  .3

 انزغٛٛش فٙ أعبنٛت انزذسٚظ  .4

 انصف  قٛبدحانقذسح ػهٗ  .5

 نجزة إَزجبِ انطلاة  الإنقبءانقٕح فٙ  .6

 انًشَٔخ فٙ انزؼبيم ٔالانزضاو ثٕقذ انذسط  .7

 انُبقذ ٔانزفكٛش انجًبػٙ.  انزفكٛشسٔح انفشٚق ثٍٛ انًزؼهًٍٛ ٔرشجٛغ  رًُٛخ .8

 انزؼهًٛٛدددددددخ ٔانزقشٚدددددددشًغدددددددجق ن ْدددددددذاف : انزذذٚدددددددذ ان نهتيييييييذسيس انتخطييييييييظ .1

انًغددددددجق لأعددددددبنٛت انزؼهددددددٛى ٔانزقددددددٕٚى ٔأَشددددددطزٓب انًلائًددددددخ ثؼددددددذ انزفكٛددددددش 

ٔردددددددٕفٛش يدددددددب ٚهدددددددضو رهدددددددك الأعدددددددبنٛت ٔالأَشدددددددطخ يغدددددددجقب  انكدددددددبفٙ فٛٓدددددددب

ٔرٕصٚدددددددددغ انٕقدددددددددذ انًخصدددددددددص ػهدددددددددٗ رهدددددددددك الأعدددددددددبنٛت ٔ الأَشدددددددددطخ 

ٔالإػددددددددذاد انًغددددددددجق نًٕاجٓددددددددخ انًفبجدددددددد د ٔالأيددددددددٕس غٛددددددددش انًُزظددددددددشح، 

 انًغجق نهزذسٚظ.  ٔالإػذادٔغٛش رنك يًب ٚزطهجّ انزخطٛظ 

: رذذٚدددددددذ انًزطهجدددددددبد نهدددددددزؼهى تحذييييييييذ اسيييييييتؼذاد انطهبيييييييت نيييييييتؼهى انجذييييييييذ .2

ٔيشدددددددبػش ٔيدددددددذٖ ردددددددٕفش رندددددددك ندددددددذٖ  ٔيٓدددددددبسادانجذٚدددددددذ يدددددددٍ يؼشفدددددددخ 

ٛدددددش يزددددٕفش ٔرؼدددددذ ْددددزِ انًٓدددددبسح انطهجددددخ، ٔانؼًددددم ػهدددددٗ رددددٕفٛش يدددددب ْددددٕ غ

 أدٛبَب جضاء يٍ يٓبسح انزخطٛظ نهزذسٚظ 

: أ٘ انقددددددذسح ػهددددددٗ إصددددددبسح دافؼٛددددددخ انطهجددددددخ نهددددددزؼهى حفييييييض انطهبييييييت نهييييييتؼهى .3

ثٕاعددددددطخ اعددددددزخذاو الاعددددددزشارٛجٛبد انزددددددٙ رجددددددزة اَزجددددددبِ انطهجددددددخ ٔإصددددددبسح 
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سغجددددددزٓى فددددددٙ انددددددزؼهى يضددددددم اعددددددزخذاو الأعددددددئهخ انزشددددددؼٛجٛخ ٔسثددددددظ يددددددبدح 

هجدددددخ ٔغٛدددددش رندددددك يدددددٍ انطدددددش  انزدددددٙ عدددددٕف رذسعدددددٓب اندددددذسط ثذٛدددددبح انط

 فٙ ْزِ انًبدح.

: ْددددددددٕ اعددددددددزخذاو انٕعددددددددبئم انزؼهًٛٛددددددددخ انًؼُٛددددددددخ انؼييييييييشا و انتىا ييييييييم .4

ٔانزهًٛذدددددددبد انهفظٛدددددددخ ٔغٛدددددددش انهفظٛدددددددخ ٔالأيضهدددددددخ انزٕضدددددددٛذٛخ ٔرؼضٚدددددددض 

 رفبػم انطهجخ ٔغٛش رنك يٍ انطش  ٔالأعبنٛت.

: ٔرندددددددك هىإثييييييياسة تفكييييييييش انطهبيييييييت وتًُييييييييت انً يييييييتىياث انؼهييييييييا نتفكييييييييش .5

ثبعدددددددزخذاو اعدددددددزشارٛجٛبد انزؼهدددددددٛى انًلائًدددددددخ ندددددددزنك ، يضدددددددم الاعزقصدددددددبء 

ٔاعددددددزخذاو الأعدددددددئهخ انصددددددفٛخ انًضٛدددددددشح نهزفكٛددددددش ٔرشدددددددجٛغ انطهجددددددخ ػهدددددددٗ 

 طشح يضم ْزِ الأعئهخ .

: ثبعددددددددددزخذاو تؼظيييييييييييى دوس انطهبييييييييييت فييييييييييي ػًهيييييييييييت انتؼهيييييييييييى وانييييييييييتؼهى .6

اعددددددزشارٛجٛبد رؼهددددددٛى يُبعددددددجخ يضددددددم انؼًددددددم فددددددٙ يجًٕػددددددبد صدددددددغٛشح، 

زؼهى انزؼدددددبَٔٙ دٛدددددش ٚقهدددددم انًدددددذسط يدددددٍ كلايدددددّ ٔأفؼبندددددّ ٔرؼهًٛبردددددّ ٔانددددد

ٔٚذزدددددددددشو بساء انطهجدددددددددخ ٔيشدددددددددبػشْى يًدددددددددب ٚدددددددددذفؼٓى إندددددددددٗ انزفبػدددددددددم 

 ٔانًشبسكخ فٙ ػًهٛخ انزؼهٛى ٔانزؼهى .

: لأجدددددددم رٛغدددددددٛش ػًهٛدددددددخ انزؼهدددددددٛى ٔاندددددددزؼهى إداسة انصيييييييا وحفييييييي  انُظييييييياو .7

ٔٚجُدددددت انصدددددف رؼطٛدددددم ػًهٛدددددخ اندددددذسط يدددددٍ خدددددلال اعدددددزخذاو انطدددددش  

ٙ رخدددددذو ْدددددزا انغدددددشل يضدددددم انٛقظدددددخ ٔانًلادظدددددخ انذقٛقدددددخ نًدددددب ٚذدددددذس انزددددد

فدددددددٙ انصدددددددف ٔانغدددددددبدخ ٔ انًزبثؼدددددددخ ٔانزقدددددددٕٚى نًدددددددب ٚذدددددددذس ٔاعدددددددزخذاو 

اعددددددزشارٛجٛبد يلائًددددددخ فددددددٙ يٕاجٓددددددخ انًشددددددكلاد انغددددددهٕكٛخ فددددددٙ انصددددددف 

ٔأٌ ٚكددددددٌٕ انًددددددذسط قددددددذٔح نهطهجددددددخ فددددددٙ ػًهددددددّ انزؼهًٛددددددٙ ٔفددددددٙ رؼبيهددددددّ 

 جخ غٛش انصذٛذخ . يؼٓى ٔٚزجُت انغخشٚخ يٍ اعزجبثبد انطه



أ٘ رصدددددددذٛخ  تضوييييييييذ انطهبيييييييت بتيزييييييييت ساجؼيييييييت ت يييييييجيؼيت وتصيييييييحيحيت: .8

أخطدددددبئٓى إضدددددبفخ إندددددٗ يدددددذدٓى ٔيكبفدددددأرٓى رشدددددجٛؼب نٓدددددى ػُدددددذيب ٚقدددددذيٌٕ 

 اعزجبثبد صذٛذخ .

ثًدددددب ٚدددددزلاءو يدددددغ طجٛؼدددددخ الأْدددددذاف انزؼهًٛٛدددددخ  تُىييييييغ أسييييياني  انتيييييذسيس: .9

نٛت انزدددددذسٚظ ٔأًَدددددبط اندددددزؼهى انًخزهفدددددخ ندددددذٖ انطهجدددددخ كًدددددب أٌ رُٕٚدددددغ أعدددددب

 ٚضٛش سغجخ انًزؼهًٍٛ فٙ انزؼهى .

: اعدددددزُبدا إندددددٗ يجدددددبدل انزقدددددٕٚى انشدددددًٕنٛخ، انصدددددذ  تميييييىيى تؼهيييييى انطهبيييييت .11

ٔانًٕضدددددددٕػٛخ، رُٕٚدددددددغ ٔعدددددددبئم انزقدددددددٕٚى ثزُدددددددٕع الأْدددددددذاف ٔاعدددددددزخذاو 

انزقددددددٕٚى انزشخٛصدددددددٙ ٔانزكددددددُٕٚٙ، ٔانخزدددددددبيٙ، ٔٔػددددددٙ انٓدددددددذف انُٓدددددددبئٙ 

 يٍ انزقٕٚى ْٕٔ انزذغٍ .

: انفددددددددشٔ  فددددددددٙ قددددددددذسارٓى ديييييييييت بيييييييييٍ انطهبييييييييتوػييييييييي انفييييييييشوق انفش .11

ٔعدددددددشػخ رؼهدددددددًٛٓى ٔخهفٛدددددددبرٓى الاجزًبػٛدددددددخ ٔ الاقزصدددددددبدٚخ ٔاْزًبيددددددددبْى 

ٔغٛدددددددش رندددددددك ٔانزؼبيدددددددم يدددددددغ ْدددددددزِ انفدددددددشٔ  فدددددددٙ رخطدددددددٛظ انًدددددددذسط 

 ٔرؼهًّٛ.

ٔرنددددددك يددددددٍ خددددددلال الأعددددددئهخ انزددددددٙ ٚطشدٓددددددب  سبييييييظ انتؼهيييييييى بانحييييييياة: .12

ٔ  انًدددددددذسط ٔالأيضهدددددددخ انزدددددددٙ ٚقدددددددذيٓب ٔسثدددددددظ يدددددددبدح اندددددددذسط ثبلأددددددددذاس

انزطدددددٕساد فدددددٙ يجزًدددددغ انطبندددددت دٛضًدددددب كدددددبٌ رندددددك يًكُدددددب ْٔدددددزِ يشدددددكهخ 

ْبيددددددخ يددددددٍ يشددددددكلاد انزؼهددددددٛى انًذسعددددددٙ خبصددددددخ فددددددٙ انجهددددددذاٌ انؼشثٛددددددخ 

دٛدددددش ُْبندددددك شدددددؼٕس قدددددٕ٘ ثدددددأٌ انزؼهدددددٛى انًذسعدددددٙ ٚغدددددٛش ثًؼدددددضل ػدددددٍ 

 انذٛبح.

 


