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 المخططات

هو عبارة عن رسم توضيحي للبيانات في ورقة العمل توفر لنا سهولة الوصول الى البيانات بصريا 

 Excelوهناك اكثر من طريقة لعرض المخطط اما جزء من ورقة العمل او جزء من مصنف 

 )يكون المخطط بورقة عمل خاصة به( او بشكل صورة .

  Steps of add chartsخطوات إضافة المخططات 

حدد البيانات التي تريد ان تنشئ مخطط لها , اذا اردت اظهار عناوين الصفوف والاعمدة  -1

 في الخطط نقوم بتضمين الخلايا التي تحتوي على العناوين مع التحديد واذا لم تحدد 

من تبويب ادراج ثم من مجموعة مخططات انقر فوق نوع التخطيط الذي تريده ستظهر  -2

أنواع عديدة من  Excelالثانوية اختر الشكل الذي تريده , يتضمن  مجموعة من الأنواع

 الخططات " عمودي , خطي , مساحي , مبعثر " فيتم إضافة النوع الذي تم تحديده.

لاظهار كافة أنواع المخططات من تبويب ادراج ثم من مجموعة مخططات , ثم اختر احد أنواع 

فة أنواع المخططات" سيظهر مربع حوار ادراج المخططات ومن القائمة المنسدلة نختار "كا

 مخطط ثم نختار نوع وشكل المخطط الذي نريده.
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يمكن التحكم في عناصر المخطط كما يمكن اجراء تعديلات على هذا المخطط , وذلك عن طريق 

"أدوات المخطط" فبعد إضافة المخطط وتحديده ستظهر أدوات المخطط والتي تتكون من ثلاثة 

 طريقهما يمكن التحكم بعناصر المخطط واجراء أي تعديل على المخطط تبويبات عن

 تبويب تصميم وتحتوي على الأدوات التي تتحكم بنوع ونمط المخطط  -1

 

تبويب تخطيط ويحتوي على الأدوات التي تتحكم بإضافة عنوان الى المخطط او الى  -2

المحاور واضافة وسائل توضيحية للبيانات التي اما ان تكون بشكل جدول اسفل المخطط 

 او تظهر التسميات على المخطط نفسه

 

ات داخل نتبويب تنسيق وتحتوي على الأدوات التي يمكن من خلالها إضافة أي تنسيق للبيا -3

 المخطط او التحكم في مظهر المخطط

 

 التنسيق الشرطي )المعتمد على الصيغ(

بتنسيق الخلايا بناءا على قيمتها من خلال ميزة التنسيق الشرطي فلو اردنا   Excelيسمح برنامج 

عة نذهب الى تبويب الصفحة الرئيسية ومن مجمو تنسيق نطاق محدد من الخلايا تنسيقا شرطيا فاننا

تار ثم نخأنماط نختار الأداة تنسيق شرطي نضغط على السهم المجاور للأداة تظهر قائمة منسدلة 

التنسيق الشرطي المطلوب حيث يوجد العديد من المعايير المعرفة مسبقا التي يمكن استخدامها 

 لتطبيق التنسيق الشرطي المرغوب به 
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 صورة إدراج

 .الصورة فيه وضع المطلوب المكان الصفحة على حدد -1

 الرسومات مجموعة في الموجود Pictureأمر  على انقر ثم Insert إدراج تبويب انقر -2

Illustrations الشكل في كما صورة حوار إدراج مربع سيعرض الذي: 

 في المحددة الصورة إدراج سيتم الحوار مربع في Insert زر انقر ثم الصورة حدد -3

 .الصفحة

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

The contextual tab Format السياقي التنسيق تبويب 

 في Format تنسيق تبويب يظهر ,المستند في سابقا موجودة صورة تحدد أو صورة إدراج عند

 التصحيحات , Color اللون , Brightness السطوع (أدوات على التبويب يحتوي هذا ,الأعلى

Corrections الأنماط Styles , حجم الصورة Size , الصورة وشكل مظهر لتعديل )وغيرها. 

 


