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:صورةادراج❖
مجموعةالىومنهInsertأدراجتبويبالىنذهبالمستندفيصورةلادراج

أدراجنافذةفتظهرPictureصورةننقرIllustrationsالتوضيحيةالرسوم

Insertصورة Pictureموقعأيمنصورةأدراجخلالهامننستطيعحيث

:الشكلفيكماالحاسبةفيالخزنمواقعمن
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ادراج صورة من الحاسوب
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Pictureالصورةأدواتتبويبالىبالذهاب ToolsتنسيقوتبويبFormatومنه

الاتيةالايعازاتنلاحظAdjustالضبطمجموعةفي.Adjustالضبطمجموعةالى

WORDالاصداربهايتميزالتي 2016:

Removeالخلفيةأزالةأداة❖ backgroundأجزاءأقتطاعبوساطتهايمكنحيث

.الصورةخلفيةمن
عوسطوونعومةبحدةالتحكمبوساطتهايمكنالتيCorrectionsالتصحيحاتأداة❖

.الصورةوتباين

معنالتلويوأعادةوحرارةبتشبعالتحكمبوساطتهايمكنالتيColorاللونأداة❖

.الصورةعلىالتأثيراتمنالمزيد
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ادوات الصورة
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Effectsالفنيةالتأثيراتأداة❖ Artisticمنالمزيدأدخالبوساطتهايمكنالتي

.الصورةعلىالفنيةالتأثيرات

Compressالصورةضغطأداة❖ Pictureحجمضغطبوساطتهايمكنالتي

.الصورة

Changeالصورةتغييرأداة❖ Pictureالصورةتغييربوساطتهايمكنالتي

منأوالحاسبةفيالخزنوسائطمنأخرىبصورةالمستندفيالموجودة
.الانترنتشبكةعلىمواقع

Resetالاولوضعهاالىالصورةأعادةأداة❖ Pictureبوساطتهايمكنالتي

.المستندفيأدراجهاتمالتيالاصليةالصورةأعادة
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ادوات الصورة
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:الصورةأنماط❖
Pictureالصورةأدواتتبويبالىبالذهاب ToolsتنسيقوتبويبFormat
Pictureالصورةأنماطمجموعةالىومنه Styles.

Pictureالصورةأنماطالىبالذهابوذلكالصورةنمطتغييريمكن.1 Styles
لنمطاحدودتغييرويمكنالموجودةالانماطمنالمطلوبالنمطأختياريمكنحيث

ورةالصتحديدبعدوذلكالنمطحدودعلىالظاهرةالمربعاتمنأختيارهتمالذي
Pictureالصورةأدواتتبويبالىوالذهاب Toolsأنماطمجموعةالىومنه

Pictureالصورة Stylesالشكلفيكما:

انماط الصورة
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Pictureالصورةأطارأداة.2 Borderأطارتلوينبوساطتهايمكنالتي

.DashesنقطيأطارشكلعلىوجعلهWeightبعرضهالتحكممعالصورة

Effectsالصورةتأثيراتأداة.3 Pictureتتأثيراأضافةبوساطتهايمكنالتي

GlowوالتوهجReflectionالانعكاسShadowالظلمثلالصورةعلى
.وغيرهاD-Rotation3الابعادالثلاثيوالدوران

Pictureالصورةتخطيطأداة.4 Layoutالصورةأدخالبوساطتهايمكنالتي

Smartالهيكليةالمخططاتتشكيلفي ArtTools.

8
ة السابعة           مدرس المادة / المرحلة الثانية             مادة الحاسبات  فلاح عامر عبد . م.م& رافد صيهود عبد العزيز  . م.م/ المحاضر

العزيز  
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:الانترنتمنصورأدراج❖
يبتبوالىنذهبالانترنتشبكةمنالمستندفيصورةلآدراج

IllustrationsالتوضيحيةالرسوممجموعةالىومنهInsertأدراج
Onlineالانترنتمنصورننقر Picturesالصورأدراجنافذةفتظهر

Insertالانترنتمن Pictureمنصورةأدراجخلالهامننستطيعحيث

Skyاليكونكأنالخزنمواقعمنموقعأي DriveالـأوFacebook
:الشكلفيكماالانترنتشبكةعلىآخرموقعأيأو

ادراج صورة من الانترنت
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:الاشكالادراج❖
الرسوممجموعةالىومنهInsertأدراجتبويبالىبالذهاب

السهمننقرShapesالاشكالمجموعةومنIllustrationsالتوضيحية

ستندالمفيأدراجهالمطلوبالشكلنختارالمنسدلةالقائمةومنفيهاالموجود
:الشكلفيكما

ادراج الاشكال
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موعةمجمنعليهالتغييراتمنالعديدأجراءيمكنالمطلوبالشكلأختياربعد
Drawingالادوات ToolsتنسيقوFormatالمطلـوبالشكلالىوالوصول

:الشكلفيكما
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:الهيكليةالمخططاتادراج❖

التوضيحيةالرسوممجموعةالىومنهInsertأدراجتبويبالىبالذهاب

IllustrationsمجموعةومنSmart Artالمطلوبالشكلأختياريمكن

أوركةشبنيةلتوضيحهيكليمخططلعملالموجودةالمجاميععناوينحسب
:الشكلفيكمارسميةمؤسسة
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ادراج المخططات الهيكلية
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ادواتمننمطهتغييريمكنالمطلوبالشكلأختياربعد
Smartالهيكليةالمخططات Art ToolsوتصميمDesignوتنسيق

Formatالشكلفيكماالمطلـوبالنمطالىللوصول:
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جراءوأالمطلوبالمخططنمطأختياريمكنهيكليا  مخططا  ننشىءفعندما
.لونهأونوعهأوالمخططمحتوىتعديلحيثمناللازمهالتنسيقات

18
ة السابعة           مدرس المادة / المرحلة الثانية             مادة الحاسبات  فلاح عامر عبد . م.م& رافد صيهود عبد العزيز  . م.م/ المحاضر

العزيز  

ادراج المخططات الهيكلية



ة السابعة           مدرس المادة / المرحلة الثانية             مادة الحاسبات  فلاح عامر عبد . م.م& رافد صيهود عبد العزيز  . م.م/ المحاضر
العزيز  

19

:البيانيةالمخططاتأدراج❖

،بيانيةرسومفيبجدولالخاصةالبياناتلآظهاروسيلةهيالبيانيةالمخططات

لنفترض.المعلوماتعنوواضحةسريعةفكرةتعطيالمخططاتأنحيث
:دراسيةموادلثلاثةالامتحاناتبدرجاتالخاصةالاتيهالبياناتلدينا

ادراج المخططات البيانية
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:الجدولفيالموجودةللموادبيانيمخططأنشاءالمطلوب
التوضيحيةالرسوممجموعةالىومنهInsertأدراجتبويبالىبالذهاب.1

IllustrationsمخططومنChartكماالمطلوبالمخططنوعأختياريمكننا

:الشكلفي

ادراج المخططات البيانية
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نافذةفتنبثقOKموافقننقرثمأنشاءهالمطلوبالمخططنوعنحدد.2

Workالعملورقة SheetبرنامجفيEXCELالشكلفيكما:

ادراج المخططات البيانية
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لا  بدالدراسيةالموادامتحاناتدرجاتجدولفيالموجودةالبياناتندخل.3
وعندالسابقEXCELبرنامججدولفيالموجودةالافتراضيةالبياناتمن

:الشكلفيكماالمخططيصبحEXCELبرنامجنافذةاغلاق

ادراج المخططات البيانية



Chartالمخططأدواتتبويبيظهرالمخططعلىبالنقر.4 Toolsومن

المطلوبةالتعديلاتأجراءيمكنFormatوتنسيقDesignتصميمالتبويبين

.المخططعلى

Layoutالتخطيطخياراتتظهرالمخططعلىبالنقر.5 Optionsو

Chartحيثالمخططعناصر ElementsالمخططوانماطChart Styles
Chartالمخططومرشحات Filtersالبيانيالمخططأخراجبوساطتهايمكن

.المطلوببالشكل
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