
 المحاضرة الثامنة

 جمع مادة البحث

 أولا: جمع المادة

بعد الانتھاء الباحث من اختیار موضوع البحث وتحدید الدقیق لعنوانھ واعداد 
مخطط الھیكلي الواضح والمفصل لمضامینھ علیھ القیام بحصر أھم المؤسسات 

 والھیئات التي عنیت بمجال بحثھ لمراسلتھا من اجل تزویده بالمعلومات.

وعلى الباحث اعداد قائمة أولیة بأھم مصادر ومراجع بحثھ ومن ثم تحدید موقعھا 
داخل المكتبة عن طریق فھارسھا، لیتمكن من الشروع في جمع المادة العلمیة، وتتم 

 ضمن مرحلتین:

 الأولى: الاطلاع الشامل على مواد عناصر البحث من المصادر والمراجع.

 ة لتدوین النصوص ذات العلاقة بالموضوع.ثانیة: القراءة الدقیقة المتأنی

 وفیما یخص جمع مادة البحث، یمكن للباحث اتباع إحدى الحالتین:

من مادة  %٦۰الأولى: الجمع الشامل للصیاغة الأولیة، فاذا جمع الباحث بحدود 
بحثھ، یمكنھ البدء بصیاغتھا، على ان لا یعرض عملھ خلال ھذه المرحلة على المشرف 

ھائھ من الصیاغة الأولیة، وفي ضوء توجیھاتھ وملاحظاتھ یبدأ بجمع ما تبقى الا بعد انت
 من المادة ومن ثم الصیاغة النھائیة للبحث.

والثانیة: ان یتم الجمع لأجزاء الموضوع كلاً على حدة، كأن یجمع الباحث لباب 
لیھ واحد وفصل ومبحث ومسألة بحیث یعزل لك مسألة مادتھا بفایل معین لھا، لیسھل ع

 عند البدایة بتلك المسألة.

وینبغي للباحث البدء بقراءة أھم المصادر والمراجع المتوفرة مع تدوین بعض 
الملحوظات عنھا لیتیسر العودة الیھا عند الحاجة، ولأجل تحقیق أكبر قدر من الفائدة 

 العلمیة، ینبغي مراعاة قبل الاخذ من المصادر والمراجع ما یلي:

لمقدمة والتمھید لبناء تصور عام عن مضمون الكتاب ومدى الاھتمام بقراءة ا .۱
 استفادتھ منھ.

التأكد من منھجیة المؤلف، ومدى التزامھ بضوابط البحث العلمي من حیث  .۲
 الاقتباس والتوثیق.

معرفة موقع النصوص التي لھا علاقة بدراسة الباحث في المصدر عن طریق  .۳
 الاستعانة بفھرس الموضوعات.



ھم النتائج والتوصیات ان وجدت في خاتمة الكتاب لمعرفة مدى قراءة متأنیة لأ .٤
 إمكانیة الاستفادة.

 تدوین المادة على البطاقات

یتم تدوین المادة ببطاقات خاصة بجمع المادة، على ان یفرد الباحث لك مصدر أو 
مرجع اقتبس منھ بطاقة خاصة بھ، تساعده على حصر اھم المصادر والمراجع البحث 

 فھرستھا في آخره من خلال قائمة الفھارس وتكون البطاقات على نوعین:لتیسیر 

بطاقات لتدوین معلومات الكتاب: وھو بطاقات خاصة بمعلومات الكتاب ولیس  .۱
 بمادتھ حیث یجعل الباحث لكل مرجع او مصدر بطاقة خاصة بھ وبحجم یتسع.

بطاقة النصوص المقتبسة: تستخدم لتدوین النصوص التي یرغب الباحث اقتباسھا  .۲
من المصادر والمراجع، لتمكنھ من صیاغة متن بحثھ بالرجوع الیھا في أي مرحلة 

 أو فقرة من الفقرات.

 ملحوظات عن تدوین المادة في البطاقات

 ضرورة الاعتناء بجودة الخط في تدوین النصوص. .۱
 المادة المدونة على البطاقة مع توثیقھا. التأكد من سلامة .۲
یفضل عدم تكرار المعلومات في البطاقة الواحدة تجنباً من الوقوع في مشكلة عند  .۳

 التوزیع.
 تدوین المعلومات على وجھ واحد من البطاقة لیستطیع الباحث من رؤیتھا. .٤
یثبت المصدر أو المرجع الذي اخذ عنھ المعلومة في المكان الذي یخصصھ  .٥

 الباحث في البطاقة.
 


