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(طرق تسجيل وجمع المعلومات)



المحاضرة الرابع عشرة



بتقسيم عدة أوراق من : الملفات أو السجلات.1

ويمكن . الملف لتسجيل معلومات فصل محدد

افي وترك عدد ك,  تخصيص لون خاص بكل ِّ  فصل

إذا لما يستجد، ويمكن فتح ملف ثاني, من الأوراق

.امتلأ



ياس بمق, يعمل الباحث بطاقات: البطاقات الورقية.2

مناسب

ار يثبت على اليمين المؤلف، الكتاب، د, (25×15)

,  ءوالجز, وعدد الطبعة, وسنة النشر, ومكان النشر

, مةأو المعلو, وفي الأعلى عنوان الفكرة, والصفحة

.ويدون في الوسط تفاصيل المعلومة



ويكون : ملف داخل الكومبيوتر. 3

كبير folderبفتح فولدر يخص البحث كلهَ . أ

.أصفر

:ويقسَّم إلى ملفات. ب

New Microsoft Word Document 



:  فيكون

.ملفللمقدمة -

.فصل ملفولكل -

ا لكل ِّ مطلولكل ِّ - ؛ وربمَّ وحسب ...بمبحثٍ ملفٌّ

وتنوع موضوعاتها, حجمها

.ملفوللخاتمة -

.واحد من الملاحق ملفٌّ ولكل -

الخ...ملفوللمصادر -



,  قةأسهلُ طري-حسب تجربتنا الشخصية-وهذه

شرط الانتباه لقضية حفظ , وتوف ر الوقت

,  لوحفظها في الإيمي, وعدم تضييعها, المعلومات

.والفلاش


