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المحاضرة التاسع عشرة



طرق ترتيب وتدوين وتنسيق 

قائمة المصادر



قائمة المراجع

ائمة بنمط تكتب كلُّها بحسب الترتيب الهجائي بق

.  أو بالعنوان, اسم المؤلف:واحد

ة يكتب اسم عائل: كتابة اسم المؤلف مقلوبا -أ

.المؤلف أولا ثم الأول فالأوسط

يكتب اسم المؤلف : وجود مؤلف وآخر مشارك -ب

واسم المؤلف الآخر بالترتيب , الأول مقلوبا 

ثة وتطبق نفس القاعدة في حالة وجود ثلا. العادي

.مؤلفين



يكتب اسم :وجود أكثر من ثلاثة مؤلفين -ج

.  المؤلف الأول متبوعا بعبارة وآخرون 

نستعيض عن -:وجود مرجعين لمؤلف واحد -د

ي اسم المؤلف عند كتابة المرجع الثاني بخط أفق

( .فراغات 5) سم 2طوله 



-:عدم وجود اسم الناشر أو سنة النشر -هـ 

-:نستخدم الاختصارات الدالة على ذلك 

دون ناشر : ن .د

دون تاريخ : ت .د

دون مكان نشر : م .د



-:وجود أكثر من مدينة نشر أو أكثر من ناشر -و 

قط يتم تدوين المدينة الأولى واسم الناشر الأول ف

.للاختصار

-:وجود ألقاب لبعض المؤلفين أو الباحثين -ز 

,  مةالعلاَّ , الشيخ: يتم استبعاد هذه الألقاب مثل

.الأستاذ, المهندس , الدكتور 


