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اٌّثذأ الأعاعٟ اٌزٞ ذؼًّ ػ١ٍٗ اٌشاشاخ 

( Pixels)اٌث١ىغً 

ٚػٕذ . ٔغرط١غ أْ ٔشٜ ٔمطا طغ١شج ظذا ػٕذ إٌظش اٌٝ اٌشاشح ٚ٘زٖ ٟ٘ ِا ٔغ١ّٗ اٌث١ىغً ٟٚ٘ اٌرٟ ذشىً اٌٍثٕح الاعاع١ح ٌٍظٛس اٌشل١ّح

.  ذشغ١ً اٌشاشح فئْ ٘زٖ اٌث١ىغلاخ ذظثػ ِؼ١يح ٚراخ ٌْٛ ِؼ١ٓ، ِّا ٠غاػذ ػٍٝ ذشى١ً اٌظٛسج

 

   

RGB 

 خظائض شاشاخ اٌؽاعٛب

: ِماط ٚشىً اٌشاشح 

غاٌثا ِا ٠رُ اٌخٍؾ ت١ٓ ِماط ٚشىً اٌشاشح ٌىّٕٙا أِشاْ ِخرٍفاْ فاٌّماط ٠رُ ذؽذ٠ذٖ ػٓ ؽش٠ك ل١اط لطش اٌشاشح ٚ ٔغرؼًّ اٌثٛطح وٛؼذج 

. ٚ٘ٛ تذْٚ ٚؼذج. أِا اٌشىً فٙٛ اٌؼلالح ت١ٓ ػشع اٌشاشح ٚؽٌٛٙا.  عٕر١ّرش2.54ٌٍم١اط ٚوً تٛطح ذغاٚٞ 

 

 

: اٌذلح 

٠رُ ؼغاب دلح اٌشاشح ػٓ ؽش٠ك ؼغاب ػذد اٌث١ىغلاخ اٌّٛظٛدج فٟ اٌغطش الأفمٟ فٟ ػذد اٌث١ىغلاخ اٌّٛظٛدج فٟ اٌؼّٛد الأفمٟ ِّا ٠ؼٕٟ 

. أْ دلح اٌشاشح ٟ٘ ػذد اٌث١ىغلاخ اٌرٟ ٠ّىٓ أْ ذظٙش ػٍٝ اٌشاشح

 

   operating system ٔظاَ اٌرشغ١ً

 Hard Disk)) ٘ٛ إٌظاَ اٌزٞ ٠ؽرٛٞ ػٍٟ وً الأٚاِش اٌرٟ ذّىٓ اٌؽاعة ِٓ أداء ػٍّٗ ِصً ػ١ٍّح تذء اٌرشغ١ً ٚاعرخذاَ الأعطٛأح اٌظٍثح

.  ٠ٚمَٛ تئداسج اٌثشاِط ِصً ِؼاٌط اٌىٍّاخ ٚالأٌؼاب ِٚرظفػ الإٔرشٔد ٚظ١ّغ اٌثشاِط الاخشٜ   floppy  ٚالأعطٛأح اٌّشٔح 

ٚػادج  ٠شغً ٔظاَ اٌرشغ١ً فٟ  .. windows( 95,98,2000,XP,WIN7,…) ،  LINUX،  UNIX، DOS:  ِٓ أشٙش تشاِط اٌرشغ١ً

   ٠ّٚىٓ ؼزف إٌظاَ ٚإػادج ذصث١رٗ ِٓ ظذ٠ذ ػٍٝ اٌؽاعٛب C:   ِٓ  harddiskاٌعضء  

 programsاٌثشاِط 

ٚ ٟ٘ وً اٌثشاِط اٌرٟ ذؼًّ ػٍٟ . ٘ٛ ِعّٛػح ِٓ الأٚاِش ورثد تٍغح ٠فّٙٙا اٌؽاعٛب ٚاٌرٟ ِٓ خلاٌٙا ٠مَٛ اٌؽاعٛب تؼًّ شئ ِؼ١ٓ 

 . اٌؽاعة ِصً ِؼاٌط اٌىٍّاخ ٚاٌعذاٚي الإٌىرش١ٔٚح ٚلٛاػذ اٌث١أاخ ٚأدٚاخ اٌؼشٚع ٚتشاِط إٌاشش اٌّىرثٟ ٚالأٌؼاب ٚتشاِط اٌٛعائؾ اٌّرؼذدج

فا٠شٚط اٌؽاعٛب  

٘ٛ تشٔاِط خاسظٟ طٕغ ػّذااً تغشع ذغ١١ش خظائض اٌٍّفاخ اٌرٟ ٠ظ١ثٙا ٌرمَٛ ترٕف١ز تؼغ الأٚاِش إِا تالإصاٌح أٚ اٌرؼذ٠ً أٚ اٌرخش٠ة ِٚا 

أٞ أْ ف١شٚعاخ اٌؽاعة ٟ٘ تشاِط ذرُ وراترٙا تٛاعطح ِثشِع١ٓ ِؽرشف١ٓ تغشع إٌؽاق اٌؼشس تؽاعة آخش، أٚ . ٠شثٙٙا ِٓ ػ١ٍّاخ

 .اٌغ١طشج ػ١ٍٗ أٚ عشلح ت١أاخ ِّٙح، ٚذرُ وراترٙا تطش٠مح ِؼ١ٕح 

 

http://2.bp.blogspot.com/-DAEnlEPr81s/Uh7ci3dHxeI/AAAAAAAAAGI/3L-blkYCtCc/s1600/Pixels.jpg
http://2.bp.blogspot.com/-BbFelihgDjI/Uh7xESRZmLI/AAAAAAAAAHI/itwUne6yooA/s1600/taille-ecran.jpg


 

6 
 

 :أشٙش أٔٛاع ف١شٚعاخ اٌىّث١ٛذش

1 - ( Malware )  ٚذؼٕٟ اٌثشاِط اٌخث١صح ٚ٘زا إٌٛع الأخطش ٚالأوصش أرشاسااً ِٚظُّ ١ٌمَٛ تؼ١ٍّاخ اٌرخش٠ة ٌٍٕظاَ أٚ إذلاف اؼذ اٌّىٛٔاخ

 .أٚ لأغشاع أخشٜ ذؼش تإٌظاَ. الأعاع١ح فٟ اٌعٙاص وـمشص اٌرخض٠ٓ أٚ اٌزاوشج اٌّؤلرح أٚ اٌٍٛؼح اٌشئ١غ١ح ٌٍعٙاص 

2 - ( Worm )  ٚأؽٍك ػ١ٍٙا ٘زا الاعُ لأٔٙا ذٕشش ٔفغٙا تشىً ذٍمائٟ ػٍٝ اٌشثىح ٚذظ١ة أظٙضج اٌؽاعة وأرشاس٘ا ػٓ ؽش٠ك  (اٌذٚدج  )أ

 .اٌثش٠ذ الاٌىرشٟٚٔ

 3 -( spyware )  ٚتشاِط خث١صح ذصثد ٔفغٙا خٍغح ػٍٝ أظٙضج اٌؽاعة ٌٍرعغظ ػٍٝ اٌّغرخذ١ِٓ ِٓ دْٚ ػٍُّٙ  (تشاِط اٌرعغظ  )أ ٟ٘

. 

4 - ( Trojan )  ٚتشٔاِط طغ١ش ذّد تشِعرٗ ٌثشٔاِط سئ١غٟ وث١ش ١ٌمَٛ تثؼغ اٌّٙاَ اٌخف١ح ِٕٙا ذؼط١ً تشاِط  (ؼظاْ ؽشٚادج  )أ ٛ٘ٚ

 .اٌؽّا٠ح ٌذٜ اٌّغرخذَ ٚذؼط١ً تؼغ خظائض إٌظاَ ٚذغ١١ش٘ا ١ٌظثػ اٌعٙاص أعًٙ

5 - ( Key logger ) (  ساطذ ٌٛؼح اٌّفاذ١ػ) ٟٔٚاؼذ تشاِط اٌرعغظ ٚ٘ٛ تشٔاِط ِخفٟ ٠شعً ػثش اٌثش٠ذ الاٌىرش ٛ٘. 

أِٓ اٌؽاعٛب  

ٚاٌٙذف ِٓ أِٓ اٌؽاعٛب ٠رؼّٓ . ٘ٛ فشع ِٓ فشٚع اٌرىٌٕٛٛظ١ا اٌّؼشٚفح تاعُ أِٓ اٌّؼٍِٛاخ، وّا ٟ٘ ِطثمح ػٍٝ اٌؽاعٛب ٚاٌشثىاخ

ؼّا٠ح اٌّؼٍِٛاخ ٚاٌّّرٍىاخ ِٓ اٌغشلح ٚاٌفغاد، أٚ اٌىٛاسز اٌطث١ؼ١ح، ت١ّٕا ٠غّػ ٌٍّؼٍِٛاخ ٚاٌّّرٍىاخ أْ ذثمٝ ِٕرعح ٚفٟ ِرٕاٚي 

   ٚغ١ش٘ا Norton    ٚKaspersky      ٚNOD ٚ  Avira ِٓ اشٙش تشاِط اٌؽّا٠ح . ِغرخذ١ِٙا اٌّغرٙذف١ٓ

)  mouse   استخدام الفأرة (  

. وّا ذغرخذَ ٠ذ٠ه ٌٍرفاػً ِغ الأش١اء اٌّٛظٛدج فٟ اٌٛالغ اٌفؼٍٟ، ٠ّىٕه اعرخذاَ اٌّاٚط ٌٍرفاػً ِغ اٌؼٕاطش اٌّٛظٛدج ػٍٝ شاشح اٌىّث١ٛذش

 .ؼ١س ٠ّىٕه ٔمً وائٕاخ ٚفرؽٙا ٚذغ١١ش٘ا ٚؽشؼٙا ظأثاًا ٚأداء إظشاءاخ أخشٜ، وً رٌه تٛاعطح الإشاسج ٚإٌمش تاٌّاٚط

 الأظضاء الأعاع١ح
 .صس سئ١غٟ ٚػادج ِا ٠ىْٛ اٌضس الأ٠غش ٚصس شأٜٛ ٚػادج ِا ٠ىْٛ اٌضس الأ٠ّٓ: ٠ؽرٛٞ اٌّاٚط ػاداًج ػٍٝ صس٠ٓ 

ِٛظٛدج ت١ٓ اٌضس٠ٓ ٌٍّغاػذج فٟ  ػعٍح ذّش٠ش ٚذرؼّٓ غاٌث١ح أظٙضج اٌّاٚط. ٠ؼذ اٌضس اٌشئ١غٟ ٘ٛ اٌضس اٌزٞ ذغرخذِٗ فٟ أغٍة الأؼ١اْ

لذ ذؽرٛٞ . فٟ تؼغ أظٙضج اٌّاٚط، ٠ّىٓ اٌؼغؾ ػٍٝ ػعٍح اٌرّش٠ش ٌرؼًّ وضس شاٌس. اٌرّش٠ش خلاي اٌّغرٕذاخ ٚطفؽاخ ٠ٚة تطش٠مح أعًٙ

 .أظٙضج اٌّاٚط اٌّرمذِح ػٍٝ أصساس إػاف١ح ٠ّىٕٙا إظشاء ٚظائف أخشٜ

 
. 
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  windows 7 اٌرشغ١ً َاظٔ 

 

 start.لائِح َٚ ٌِٙاؽ ا٠سشٌٝ إتالإػافح (   icons)ٚصِسٌاْ ػح ِِٚظِْ ِْٚ ٠ذوب ٚاٌزٞ ٌِوذاػ ؽػٍٝ عٚٞ  ذؼذ ئ٠ع٠حسٌاٌشاشح ا

 

 ٠control panelرُ اٌرؽىُ تٕظاَ اٌرشغ١ً ػٓ ؽش٠ك ٌٛؼح اٌرؽىُ 
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: ب ٌِوذاػ ؽعٚص ِس سذغ٠ف و٠

: ٚذثغ اٌخطٛاخ اٌرا١ٌح  ٌح دٌِٔعاٌمائِح ْ اِس لأ٠عصس ا  تاpersonalizeٌس خذَ اشب ٌِوذاػ ؽػٍٝ عْ لأ٠ِصس اتاٌؽ ػغا

 

 (1) طٛسج سلُ ٚصِس سذغ٠٠ؽ تساػٍٝ ؽ ػغَ اٌذاٌٟ شٚاس اٌؼاتغ سِس ٙظ٘ا ٠دػٔ ، change desktop iconsس  ٔخذا

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ٚص ِسٌدج اعذؼاب ٚاٌِوذاػ ؽعٚص ِس س٠ػااً فٟ ذغ٠٠أِٗ داعذخْ اوِا ٠ِوب ٌِوذاػ ؽعٚص ِسٚاظٙاس ء خفاإ٠غ ؽخلاٌٗ ٔعذْ ِرٞ ٌٚا

  ..ػ٠ح سالافذا

  شُ الاِش view  ِٓ خلاي  اٌؼغؾ تضس اٌفأسج الا٠ّٓ ػٍٝ عطػ اٌّىرة ٚاخرثاس ٠ّىٓ اخفاء ٚاظٙاس ظ١ّغ ا٠ىٛٔاخ عطػ اٌّىرة -

(show desktop icon  )  ٖ( .2سلُ )وّا فٟ اٌظٛسج اػلا 
 

 ؼغة الاعُ اٚ اٌؽعُ اٚ ٔٛػ١ح اٚ ذاس٠خ ذؽذ٠صٙا  ِٓ خلاي  اٌؼغؾ تضس اٌفأسج الا٠ّٓ ػٍٝ ٠ّىٓ ذشذ١ة ا٠ىٛٔاخ عطػ اٌّىرة -

 ( .3سلُ )  شُ ٔخراس ذشذ١ة الا٠ىٛٔاخ وّا فٟ اٌظٛسج اػلاٖ sort byعطػ اٌّىرة ٚاخرثاس 
 

2صورة  1صورة    
3صورة   
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  ؟How to Change Desktop  Backgroundب ٌِوذاػ ؽخٍف٠ح عس ذغ٠ف و٠ -

: ٌذاٌٟ ٚاس اٌؼاتغ سِس ٙظ٘ا ٠د ػpersonalizeٔب شُ ٌِوذاػ ؽػٍٝ خٍف٠ح عؽ ػغا

 

 

 

 

 

 

 

 

وِا دَ ٌِعذخي التْ ِدد ٠ِٔح ذؼسج صفذد تؼساس تاعذِس ذذغ٠ٚس ٌطْ اػح ِِٚظِأٚ ٌٍخٍف٠ح دج ؼٚسج ٚاطس ػلاٖ ٔخذاٚاس اٌؼاتغ سِي خلاْ ِ

. ٌذاٌٟي اتاٌشو

  ؟How to Add Screen Saverف لٚشاشح ذف ذػ٠ف و٠ -

 personalizeٚاس تغ ؼسفٟ ِف لٚػٍٝ شاشح ذؽ ػغ ا

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 .ساظلأذسج افذد ٠دذؼف ٚلٌٚذاشاشح داداخ ػؽ إ٠غ ػتؽػلاٖ ذعذٚاس أٌؼاتغ سِي خلاْ ِ
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 ؟ Picture How to Change Your Accountن  ؼاعتٚسج طس ذغ٠ف و٠ -

: ٌذاٌٟ ٚاس اٌؼاتغ سِس ٙظ٘ا ٠د ػpersonalizeٔٚاس تغ ؼسفٟ ِب ٌؼعاٚسج اطس ذغ٠٠ؽ تس ساذغ٠٠ؽ تساػٍٝ ؽ ػغا

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ؟How to Change and Remove Passwordسٚس  ٌِاوٍِح رف ذؼس ٚذغ٠ف و٠ -

  user accounts and family safety ٌؼائٍحْ اِاْ ٚأ٠ِدٌِعذخخ اؼعاتاس خذا،   control panelَ    شStartاػغؾ ػٍٝ 
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 user accounts.ْ ٠ِدٌِعذخخ اػٍٝ ؼعاتاس ٔما

 

 

 

 

 

 

 

 Create a password for your account ػٍٝس ٔما
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   create passwordصس ػٍٝ ؽ ػغد ٚاٌذأو٠اِغ سٚس ٌِاوٍِح ي خَ ادش

 

 

 

 

 

 

 

ْ ٠ِدٌِعذخخ اؼعاتاٚاس تغ ؼسفٟ ِسٚس ٌِاٌح وٍِح إصاػٍٝ س ٔمسٚس اٌِاوٍِح رف ٌؼٚ

 

 

 

 

 

 

 

  ؟How to Add Desktop Gadgets  ب  ٌِوذاػ ؽو٠ح ٌعف أدٚاخ رذػ٠ف و٠ -

ٌح دٌِٔعاٌمائِح ْ اِس لأ٠عصس اتاٌ  Gadgets و٠ح س أدٚاخ رخذَ اشب ٌِوذاػ ؽػٍٝ عْ لأ٠ِصس اتاٌؽ ػغا

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

13 
 

 Task Bar and Start Menu Propertiesدأ تالائِح َ ٌِٚٙاؽ ا٠سشص خطائ -

: ٌح  دٌِٔعاٌمائِح ْ اِس لأ٠عصس ا تاpropertiesٌس خذَ اشَ ٌِٙاؽ ا٠سػٍٝ شْ لأ٠ِصس اتاٌؽ ػغا

 

 

 

 

 

 

 

 

َ ٌٍذؼودَ ٌٝ ذعذخٚلأب ا٠ٌٚذتاػلاِح ب ٠ٚذتخ ػٍٝ شلاشح ػلاِاٚٞ ٌذٟ ذؼذدأ ٚاتالائِح َ ٌِٚٙاؽ ا٠سشرج ٟ٘ ٔافٌٚذا٠ٌح  رج أٌافس اٙظ٘ا ذدػٔ

 .ؼ١س ٠ّىٓ اخفاء شش٠ؾ اٌّٙاَ ، ٠ّٚىٓ ذغ١ش ِٛلؼٗ تإٌغثح ٌشاشح اٌؽاعثح ٚغ١ش٘ا  ِٓ اٌخظائض  ... ٌَِٙاؽ ا٠سشفٟ 

 

 

 

 

 

 

 دأت اٌمائِحافٟ َ ٌٍذؼودَ ٌشا٠ٔح ذعذخب ا٠ٌٚذتا ػلاِح 

 

 

 

 

 دٚاخلأاح سؽشأفٟ َ ٌٍذؼودَ ٌشاٌشح ذعذخب ا٠ٌٚذتاػلاِح 
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 Date and Timeخ لٌٚٚا٠خ سٌذاا -

ْ ِس لأ٠عصس اتاٌس خذْ ٚالأ٠ِصس ا تاDate and Timeٌػٍٝ س ٔمَ اٌِٙاؽ ا٠سشْ ِ أٚ Date and Timeٔح ٠ٚمس أخذَ اٌذؼواؼح ٌْٚ ِ

: ٌذاٌٟ ٚاس اٌؼاتغ سِس ٙظ٘ا ٠دػٔخ لٌٚٚا٠خ سٌذاؽ أٌِتشمح ػتاٌمائِح ا

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

٠ِٔح  صٌامح ؽٌِٔخ ٚالٌٚٚا٠خ سٌذاؽ اػتْ خلاٌٗ ٠ِوْ ِ ٚاٌزٞ 

 Region and languageٌٍغح ٚامح ؽٌِٔاو١ف  ذغ١ش  -

: ٌذاٌٟ ٚاس اٌؼاتغ سِس ٙظ٘ا ٠دٌٍغح ػٔٚامح ؽٌِٔا ٔح٠ٚمس أخذَ اٌذؼواؼح ٌْٚ ِ
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 Create Folder How toد ذٔشٟ ِظٍف و٠ -

س ٌٔما٠مح ٟ٘ ؽشٌب ٚاٌطٍسص اٌماػٍٝ داخ أٚ ٌِعذٔد اػٍٝ ِظٍب أٚ ٌِوذاػ ؽػٍٝ عد ِظٍء ٔشاْ إ٠ِوز ؼ٠خ ٌٍِفاَ ا٠ظٌذٔدَ ذعذخداخ ٌِظٍا

 1طٛسج سلُ ... .ٌمائِح ْ اَِ  شNewِٔٙا س خذاٌذا٠ٌح اٌمائِح س اٙظػٔٙا ذسؽ ٚفاْ ِواأٞ ػٍٟ ْ لأ٠ِسج اٌفأصس ات

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 renameْ   ِؼ٠ف  ذع٠ِح ٍِإػادج -

 2طٛسج سلُ  ... د٠دٌظَ الأعب ا  ٔوذ rename سٔخذَ  عِٗ شس اذغ٠ساد ٌِف اٌٍِاػٍٝ ْ لا٠ِسج اٌفأصس اتؽ ٔػغ

  لاٞ ٍِف اٚ ِعٍذ shortcutػًّ اخرظاس  -

   create shortcutٔؼغؾ تضس اٌفاسج الا٠ّٓ ػٍٝ اٌٍّف شُ ٔخراس الاِش  

 

 

 

 

 

 

 

 

1صورة  2صورة    
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  :ٌذا٠ٌحدٚاخ الاداَ ا تأعذخ ٚرٌهِْؼ٠ف ٍِي ٔمٚو٠ف٠ح ٔعخ  -

. ف ٌٍِأٌعخ دَ  ذعخcopyاداج      

. ف ٌٍِي أٌمدَ  ذعخcutاداج      

ؽ ٔػغَ ٠ٌٗ شف اٌٍِأعخ ي اٚ ٔمساد ٌِالغ ٌِٚس أخذاَ  شcut اٚ copyس ٔخذاف ٌٍِٚاػٍٝ ْ لا٠ِسج اٌفأصس اتؽ ٔػغْ ِؼ٠ف ٍِي ٔماٚ ٌٔعخ 

: ٌذاٌٟ ي اٌشواػػ فٟ ٚوِا ِ pasteٚ.س ٔخذاٚط ٌٍِٚاْ لأ٠ِصس ات
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 ِْؼ٠ف ٍِرف و٠ف٠ح ؼ -

 shift + delete ) )ٌٔٙائٟ رف اؼ ٚ delete ) )ٔٙائٟ س غ٠رف ؼْ ػاٚٔرف ٌؼا

رف ؼف ٍِرف ٔا ؼارا اسدِا أٙائٟ س ٌغ٠رف اِا ٠عِٝ تاٌؼرا ٘ deleteٚص ٠ؼاس أخذاَ شف ٌٍِاػٍٝ سج ٌٍفأْ لا٠ِصس اتؽ ٔػغْ ِؼ٠ف ٍِرف ٌؼ

: ٌذاٌٟ ي اػػ تاٌشوٚوِا ِٚ + delete ( shift  )ٌِفاذ٠ػ ِفذاؼٟاؼح ٌْٚ ِس ٔخذاَ شسج ٌٍفأس لا٠عصس اتاٌؽ ٔٙائٟ ٔػغ

 

 

  

 

 

 

 

 اٌثشاِط رف و٠ف٠ح ؼ -

 تضس اٌفأسج الا٠ّٓتؼذ٘ا ٔخراس اٌثشٔاِط اٌّشاد ؼزفٗ ٚٔظغؾ    programs and features   ٔخراس   control panelِٓ ٌٛؼح اٌرؽىُ  

 : وّا ِٛػػ فٟ اٌظٛسذ١ٓ ادٔاٖ uninstallٚٔخراس 
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 Files  Searchخ  ٌٍِفاْ اػز ٌتؼا -

" دادِذا"ٚ " َعا"ْ ٠صأظْ ِْٚ ٠ذوف ٌٍَِ اعا

 filename. extension ٌذا٠ٌحاٌط٠غح ق افٚ

 :٠ّٚىٓ اظٙاس اِرذاد اٌٍّف تعأة اعُ اٌٍّف ػٓ ؽشٞ اذثاع اٌخطٛاخ اٌرا١ٌح 

start           control panel        folder options         view         hide extenetion for known file type       

 

 

  :٘زٖ تؼغ اِرذادخ اٌٍّفاخ ف ٌٍِٚاػ٠ح ْٚٔ ػس ٠ؼتداد لاِذز اؼ٠

 ٘زٖ تؼغ اِرذاد اٌٍّفاخ 

 .  docx , docx ٠ٚىْٛ اِرذادٖ document ٍِف ٚٚسد  -1 

 .  xls ,  xlsx ٠ٚىْٛ اِرذادٖ excel ٍِف اوغً- 2

  .٠ٚpptىْٛ اِرذادٖ  PowerPoint ٍِف تٛست٠ٕٛد- 3

 . mdb ٠ٚىْٛ اِرذادٖ access ٍِف اوغظ-  4

 bmp, gif , jpg , jpeg , pcx , pcd , psd , psp , picٍِفاخ طٛس ِخرٍفح ِٕٙا - 5 

  . mp3, mid ,wav, rm , ra , au , snd , avi, mkv , mov, mpg, mpeg ٍِفاخ طٛذ١ح ١ِٚذ٠ا- 6 

 . zip , cap , rar , arj , tar , Z ٍِفاخ ِؼغٛؽح- 7

  .txt , pdf ٍِفاخ ٔظٟ- 8 

 . exeتشٔاِط - ٍِف ذٕف١زٞ - 9

 

 ازالة علامة صح
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را ٘و ٚ*.docٌذاٌٟ  ي اٌشودَ أعذخؽ فمٚٚسد ٌخ اٍِفاْ ػز ٌٍتؼ ٚ*.*ٌذاٌٟي اٌشودَ اذٙا ٔعذخداداِذف اتِخذٍخ ٌٍِفااوافح ْ ػز ِشلاُ ٌٍتؼ

 ػٍٝ س ٔمخ اٌٍِفاْ اػز ٌٍتؼٚ

س لأ٠عسج اٌفأصس ا تstratلائِح 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ) mouse )ذغ١١ش إػذاداخ اٌفأسج  -

عشػح ٚوزٌه اٌرؽىُ فٟ   ذثذ٠ً اٌؼًّ ت١ٓ اٌضس الا٠ّٓ ٚالا٠غش ٌٍفأسج٠ّٚىٓ   ...  mouseشُ  ٔخراس    control panelِٓ ٌٛؼح اٌرؽىُ   

  غ١ش٘ا ِٓ اٌخظائض  ِؤشش اٌّٛط ٚشىً

   windows اٌرشغ١ًَ اظٔإؽفاء ٚإػادج ذشغ١ً اٌؽاعٛب  ٚ اٌخشٚض ِٓ و٠ف٠ح  -

س ٔخذاٚ taskbar ؽ٠سػٍٝ شٚد ظٌِٚ اofficeصس ٌٝ ْ اِب ٘رٔ

 shutdown                    لإؽفاء اٌؽاعٛب restart                   لإػادج ذشغ١ً اٌؽاعٛبlog off ًٌٍخشٚض ِٓ ٔظاَ اٌرشغ١   
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:- ذؽذ٠ذ اٌؼذ٠ذ ِٓ اٌٍّفاخ اٚ اٌّعٍذاخ -

فٟ تؼغ الاؼ١اْ ٔؽراض اٌٝ ذؽذ٠ذ اوصش ِٓ ٍِف ٚاؼذ فٟ اٌّشج اٌٛاؼذج ، لذ ذؽراض اٌٝ ٔمً ِعّٛػح ِٓ اٌٍّفاخ اٚ ٔغخ ٍِفاخ ِرؼذدج فٟ اْ 

  .ٚاؼذ 

:- ذؽذ٠ذ ٍِفاخ ِرعاٚسج // اٚلااً 

 شُ أمش Shiftارا وأد اٌٍّفاخ اٌّطٍٛب ذؽذ٠ذ٘ا ِرعاٚسج اٚ ِررا١ٌح ، أمش فٛق اٚي ٍِف فٟ اٌّعّٛػح شُ اػغؾ ٚاعرّش فٟ اٌؼغؾ ِفراغ 

. فٛق اخش ٍِف فٟ اٌّعّٛػح

:- ذؽذ٠ذ ٍِفاخ غ١ش ِرعاٚسج// شا١ٔااً 

 ِغ إٌمش فٛق وً Ctrlارا وأد اٌٍّفاخ اٌّطٍٛب ذؽذ٠ذ٘ا غ١ش ِرعاٚسج أمش فٛق اٚي ٍِف فٟ اٌّعّٛػح شُ اعرّش فٟ اٌؼغؾ ػٍٝ ِفراغ 

 شُ أمش فٛق اٌٍّف ِشج Ctrlارا ؼذدخ ٍِف ٌُ ذىٓ ذشغة فٟ ذؽذ٠ذٖ ػّٓ اٌّعّٛػح اعرّش فٟ اٌؼغؾ ػٍٝ ِفراغ . ٍِف ِطٍٛب ذؽذ٠ذٖ

. اخشٜ لأٌغاء ذؽذ٠ذٖ

:- (ٍِفاخ اٚ ِعٍذاخ )ذؽذ٠ذ وً الا٠مٛٔاخ // شاٌصااً 

:- ٌرؽذ٠ذ وً اٌٍّفاخ ٚاٌّعٍذاخ  ٔرثغ اؼذٜ اٌطشق الاذ١ح

 اٚ ctrl+aٔؼغؾ ِٓ ٌٛؼح اٌّفاذ١ػ .1

 اٚ Select All ٔخراس ذؽذ٠ذ اٌىً Editِٓ لائّح ذؽش٠ش . 2

. Select all اٌّٛظٛدج ػٍٝ شش٠ؾ الادٚاخ ٔخراس ذؽذ٠ذ اٌىً Organizeِٓ ذٕظ١ُ . 3

.  شُ أمش فٛق اٌؼٕظش اٌّشاد اعرثؼادCtrlٖٚارا اسدٔا اعرثؼاد ػٕظش ٚاؼذ اٚ اوصش ِٓ اٌؼٕاطش اٌّؽذدج، اػغؾ تأعرّشاس ػٍٝ اٌّفراغ 

 :-Recycle Binعٍح اٌّّٙلاخ 

:- ٠عة اذثاع اٌخطٛاخ اٌرا١ٌح (اٌّؽزٚفاخ)ٌٍرؼاًِ ِغ عٍح اٌّّٙلاخ 

 .(تأذثاع اؼذٜ ؽشق فرػ إٌٛافز )افرػ ٔافزج عٍح اٌّؽزٚفاخ 

 .عٛف ذظٙش ٌٕا ظ١ّغ اٌٍّفاخ اٌرٟ ذُ ؼزفٙا عاتمااً 
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 اعرؼادج اٌٍّفاخ اٌّؽزٚفح 

:- لأػادج اٌٍّف اٚ اٌّعٍذ اٌّؽزٚف اٌٝ ِٛلؼٗ اٌغاتك ٔرثغ ِا٠ٍٟ

 .ٔؽذد اٌٍّف اٚ اٌّعٍذ اٌّطٍٛب

 .ٔؼغؾ تضس اٌفأسج الا٠ّٓ 

  Restoreٔخراس اعرؼادج 

( File)اٚ ٔخراس اعرؼادج ِٓ لائّح ٍِف

 

 ؼزف  ٔٙائٟ ٌٍٍّفاخ اٌّؽزٚفح  -

:- ٌؽزف اٌٍّف اٚ اٌّعٍذ ٔٙائ١ااً ِٓ اٌؽاعثح ، ٔرثغ ِا ٠ٍٟ

 .ٔؽذد اٌٍّف اٚ اٌّعٍذ اٌّطٍٛب.1

. ٔؼغؾ تضس اٌفأسج الا٠ّٓ .2

   Deleteٔخراس ؼزف . 3

. Fileاٚ ٔخراس ؼزف ِٓ لائّح  ٍِف 

 ِٓ شش٠ؾ الادٚاخ  (  Empty Recycle Bin)ٌٚؽزف ظ١ّغ اٌٍّفاخ ٚاٌّعٍذاخ اٌّٛظٛدج فٟ عٍح اٌّّٙلاخ ٔخراس افشاؽ عٍح اٌّؽزٚفاخ 

(  File)اٚ ِٓ لائّح ٍِف 

 

*Restore  : ٍٟأٞ إػادج اٌٍّف أٚ اٌّعٍذ إٌٝ ِىاْ ذخض٠ٕٗ الأط. 

*Delete  :  ًأٞ ؼزف اٌٍّف أٚ اٌّعٍذ ٔٙائ١اا .

 ؽش٠مح ِؼشفح اٌطاتؼاخ ٚالأظٙضج اٌخاسظ١ح اٌّرظٍح تاٌؽاعٛب -

   ٚذظٙش ٌٕا اٌطاتؼاخ ٚالاظٙضج اٌّرظٍح تاٌؽاعثح وّا فٟ اٌظٛسج    devices and printersٔز٘ة اٌٝ   start    ِٓ لائّح 
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ؽش٠مح ِؼشفٗ ِٛاطفاخ اٌىّث١ٛذش 

٠ظٙش  (Properties) إٌمش ػٍٝ اٌىثغح ا١ٌّٕٝ ِٓ اٌفأسج ٚاخر١اس خ١اس خظائض (Computer) اٌز٘اب لأ٠مٛٔح اٌؽاعٛب: اٌطش٠مح الأٌٚٝ

، فٕٙا عرظٙش ِٛاطفاخ اٌعٙاص ِٓ ؼ١س ٔٛع ٔظاَ اٌرشغ١ً اٌّغرخذَ، ٚٔٛع اٌزاوشج ٚؼعّٙا، ٚعشػح اٌزاوشج (System) اٌّشتغ اٌؽٛاسٞ 

. اٌؼشٛائ١ح، ٚؼعُ اٌشاشح، ٚظ١ّغ اٌّٛاطفاخ اٌٙاِح ٌعٙاص اٌؽاعٛب

 . فٟ اٌفشاؽ (dxdiag )      وراتح اٌىٍّح (Run) اخر١اس الأِش ذشغ١ً (START) اٌز٘اب لأ٠مٛٔح اتذأ: اٌطش٠مح اٌصا١ٔح

      ٠ٚHard Diskّىٓ ِؼشفح اٌغؼح اٌخض١ٔح ٌٍؽاعٛب ٚرٌه تعّغ اظضاء 

 ٠ّٚىٓ ِؼشفح اظضاء اٌٙاسد   تؼغؾ اٌّضدٚض تضس اٌفاسج الا٠غش ػٍٝ ا٠ىٛٔح 
 

   ٔظاَ اٌرشغ١ً ٚاٌثشاِط  اٌزٞ ٠ؽرٛٞ ػٍٝ  :Cٌرظٙش ٌٕا الأظضاء ٚذثذأ دائّا  تاٌشِض  

 

 

 

 اٌٛطٛي اٌٝ اٌثشاِط اٌرٟ ذُ ذٕظ١ثٙا ػٍٝ اٌؽاعٛب -

  ٠ّٚىٓ اٌٛطٛي ا١ٌٗ ػٓ ؽش٠ك إٌمش تضس اٌفاسج الا٠غش C: ِٓ  hard diskػٕذ ذٕظ١ة أٞ تشٔاِط فٟ اٌؽاعٛب فأٗ فٟ ٠خضْ فٟ ظضء  

 1   وّا ِٛػػ فٟ اٌظٛسج All Porograms شُ startػٍٝ  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 صورة  2
1صورة   
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 ذغ١١ش اعُ اٌؽاعٛب  -

 ٔخراس  computer name  شُ  ِٓ فمشج   propertiesشُ  computer ٠رُ ذغ١١ش اعُ اٌؽاعٛب ٚرٌه تظغؾ  تضس اٌفأسج الا٠ّٓ ػٍٝ ا٠ىٛٔح 

change settings  شُ ٔؼغؾ  ػٍٝ الاِش  change ًٚٔىرة اعُ اٌؽاعثح فٟ اٌؽم computer name  2  وّا ِٛػػ فٟ طٛس 

 (ِرظً)اَ داخٍٟ  (ِٕفظً)ؽش٠مح ِؼشفٗ وشخ اٌشاشٗ خاسظٟ 

 شُ ٔؼغؾ ػٍٝ اٌغُٙ Device Manager شُ Manage  اٌّٛظٛدج ػٍٝ عطػ اٌّىرة ٚٔخراس My Computerٔؼغؾ وٍه ا٠ّٓ ػٍٝ 

  Display Adapters اٌّعاٚس ي

( ِرظً)ٚارا وأد خأح ٚاؼذج  (nvidia اٚ  amd ٚالاخش intel ِٛظٛد واسخ شاشح )، (ِٕفظً ِٚرظً)فارا وأد خأر١ٓ فٙزا ٠ؼٕٟ وشذ١ٓ 

 

 (ِرظً)ٚ اٌذاخٍٟ  (ِٕفظً)اٌفشق ت١ٓ وشخ اٌشاشٗ اٌخاسظٟ 

: اٌفشق الاٚي

وشخ اٌشاشح اٌذاخٍٟ ٠ىْٛ ِٛظٛد فٟ اٌٍٛؼح الاَ اٞ داخً اٌٍٛؼح  -1

وشخ اٌشاشح اٌخاسظٟ ٠رُ اػافرٗ إٌٝ اٌعٙاص تاعرخذاَ اؼذ شمٛق اٌرٛعؼح  - 2

اٌفشق اٌصأٟ 

اٌذاخٍٟ ٠مَٛ تاعرٙلان ظضء ِٓ اٌشاِاخ - 1

اٌخاسظٟ لا ٠غرٍٙه اٞ شئ ِٓ اٌشاِاخ  - 2

 

اٌفشق اٌصاٌس 

فٟ ؼاي ذؼطً وشخ اٌشاشح اٌخاسظٟ ٠ّىٓ اصاٌرٗ ِٓ اٌعٙاص ٚاٌؼًّ ػٍٝ اٌىشخ اٌذاخٍٟ اٌّٛظٛد اطلااً - 1

فٟ ؼاي ذؼطً وشخ اٌشاشح اٌذاخٍٟ ٚلا ٠ٛظذ وشخ شاشح خاسظٟ فأْ تؽاظٗ إٌٝ اطلاغ اٌٍٛؼح الاَ اٚ ششاء وشخ خاسظٟ - 2

ـــــــــــــــــــــــــ ـــــــــــــــــــــــــ ـــــــــــــــــــــــــ ـــــــــــــــــــــــــ 

  واسخ اٌشاشح اٌّذِط ٠مَٛ تاٌّٙاَ الأعاع١ح ِٓ ذشغ١ً افلاَ ٚ تشاِط ٚ اٌؼاب خف١فح ، اِا ٌٛ وٕد ِظُّ ِؽرشف اٚ ذؽراض واسخ

ٌزٌه ٠فؼً اػافح وشخ شاشح خاسظٟ ٌٍّظ١ّّٓ ٚاٌز٠ٓ .شاشح ِخظظح لأٌؼاب اٌصم١ٍح فغ١ىْٛ واسخ اٌشاشح اٌخاسظٟ أفؼً 

 .٠غرخذِْٛ اٌؼاب ذفاػ١ٍح ػا١ٌح الاداء

 

 

 

 

 


